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Nejc¢astéjSi chyby pri sestavovani Monitorovacich zprav

1. Verze p¥irucek

Ptijemci jsou zavazani dodrzovatipucky platné v dob vydani pravniho aktu.ffemce si
piirucky maze znénit na zaklad svého rozhodnuti podanim Zadosti 0 podstatnatneam

2. Harmonogram a jeho Upravy
Harmonogram je nutné mit v souladu s popisertoiiich aktivit ve druh&asti MZ. Pokud
dojde ke zminam v realizaci ktiovych aktivit, dbejte na sl&di harmonogramu s KA. Z&na
harmonogramu je nepodstatnéérmm je tudiZz nutné ji popsat ve drukdsti MZ.
V piipad zmeény zatatku nebo konce realizace projektu je nutné zazagatstatnou zamu.

3. Realizani tym
Zmény realizaéniho tymu
NavySovani p&tu osob a uvazk na stejné pozici je__zénou nepodstatnou.
Zména formy (DR, DPP) je také z#ma nepodstatndPokud se v ramci celého projektu
pacita s tim, Ze se uékterych pozic (nap lektari) bude rekolikrat menit forma pracovni
smlouvy (DR, DPP), tak je nutné si do rozfio (. Realiz&niho tymu) narozp#ovat
gasovou a finaini dotaci na DPP a zaravea DRC. Z téchto polozek je pak moznéimszng
cerpat dané hodiny v fbchu celé realizace projektu.
Pramérny Uvazek
V piipact, Ze je v Zadosti uveden ypnérny Uvazek (tedy za rok,fipadré celou dobu
realizace projektu), tak je mozné vykazovat v kazdé&sici jinou ¢asovou dotaci. Ret
hodin pak musi byt v souladu siprrnym Uvazkem za dané obdobi (rok/doba realizace
projektu apod.). Pokud je v Zadosti nastaven Uvam&icni, nesmise gekraiit dany p@et
hodin v nesici.

4. Publicita

Je nutné, abyifjemce dokladal dokumentaci ke vS8emu, co popisuj@aném obdobi v MZ
v kapitole Publicita. Pokud napuvede skuinost, Ze byly vyrobeny samolepky s logem
povinné publicity a nasledrbyly polepeny didaktické poinaky, je feba, aby fijemce k této
skutenosti dolozil fotodokumentaci. Dokladat dokumentpgitteba i k tvorks publicity na
webovych strankdch. Zde po&taodkaz na fislusné stranky nebo vytéty print screen
v prilohach MZ. Dokumentaci k publi¢ije mozné dokladat na CD naigiako péilohu k MZ.

5. Prezertni listiny, vyjezdy z LMS ELEV
Je dilezité, aby pijemce dokladal vSechny prezen listiny a vyjezd ze systému LMS ELEV
z divoda kontroly naphovani monitorovacich indikatbr Prezetini listiny musi byt
dokladany plserrm(postél jejich kopie) a v elektronické forgnnahrany v Benefit7 nebo
jako piloha na CD. Casto gijemci opominaji uvatt ¢asovou dotaci $koleného kurzu a
nazev projektu spolu s jeho regismam ¢islem. Dale musi prezémi listiny obsahovat prvky
povinné publicity, jméno lektora (probiha kontralaykazy prace lektdy, jméno a podpis
Ucastnika kurzu a z jaké organizace je vysilan.
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6. Kurzy

Zmeéna kurzi

V prabéhu realizace projektu je moznéenit plan Skoleni, tedyfjfavat v ramci realizace
projektu nové kurzy prodastniky Skoleni, v ramci nepodstatnychémmpokud neni seznam
kurzii uveden v Zadosti v Kidvych aktivitach.

Casové dotace kurh

Je mozné krétit casovou dotaci kufz kterd je stanovena IMS Praha.
V piipadt, Ze ¢asovou dotaci upravujete, jieba, aby byla v souladtasova dotace kurzu
s certifikatem a vykazem prace lektora. U certilikdodrzujte povinné nalezitosti. Ui
jméno osoby, datum narozeni, nazev kurzu, den \ab&mhi kurzu, ¢islo vydavaného
certifikatu a dodrzujte povinné minimum publicity.

Potvrzeni o predani Os¥déeni

Neni poteba dokladat od absolvénturzi potvrzeni o pevzeti Oswdceni. Pokud je
v Zadosti vydavani Osgdceni absolveritm kurzi, pak staéi jen toto oswdc¢eni dolozit i
kontrole na mist Prevzetim Os¥dceni je vlastd teoreticky podpis na prezém listing.
Zapocitavani si kurzi do povinného vzdlavani dle zakona

V ramci dané vyzvy toto nesledujeme. TakZze pokuduge dany kurz pozadavky dle zakona
312/2002 Sb. Je moznost si ho zdd. Pokud byste célt pozmenit Oswdceni, ktera se
tisknou z ELEVu, musite kontaktovat IMS Praha, ki@ toto na starosti.

7. Zmény v projektu
Projekt neni mozné upravovat &h skuténostech, kde zasahla Hodnotici komis#. P
vyrozunmeni o schvaleni dotace Vam byl zaslan dopis s Vyavdopracovani, kde Hodnotici
komise schvaluje Vas projekt zaitych podminek, které jste museli dopracovat.
Absence odivodnéni zmén projektu
V piipact nepodstatnych zén piijemce pouze popiSe 2mu, nicmég uz neuvede w/ody,
které ke zmin¢ vedly.
Nedostat&né odivodnéni rozpoftovych zmeén
V MZ ¢asto chybi ofivodreni zmen v rozp@tu. Kazda zmina musi byt ofivodrena, nesté
pouze uvest, jaka zina nastala.

8. Prilohy MZ

Aby prilohy k MZ byly kompatibilni se systémem Benefig putno pouzivat vzdy pouze
aktualni verzi giloh.

V listinné forne je nutné dokladat podepsané originaly u soupiskgtnich doklad,
pracovnich vyka, rozpisu mzdovych naklada pehleducerpani zfsobilych vydaj. Tyto
piilohy vkladejte do Benefitu ve spravném formatu.vNédaji se naskenované, ale
v originalni podob (format *.xIs).

Druh&cést Monitorovaci zpravy se taktéZ neskenuje, ai@dése ve formatu *.doc.
Podpisoveé vzory je¢ba pedlozit také v elektronické forn(naskenované), nejen fyzicky.
Na fakturach n€pstji chybi oznaeni, Ze vydaj péik projektu.

V piipact nejasnosti ohledndokladani a vymlovani giloh nahlédgte do girucky D10
(Dostupna nahttp://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/prirucka-d10

9. Prohlaseni giijemce
Na konci druhécasti MZ se nachazi prohlaSenfijpmce. Posledni odstavec se tyka
platcovstvi DPH. Zde je nutné zvolitiplusny odstavec. Vyplyva tedy, Ze neni moznée, aby
prohldSeni o 17 odstavi, ale jen 16.
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10. Formalni strdnka MZ
Prosime fijemce, aby spojovali prvni a druhéast MZ dohromady. Listy prvni a drubiésti
sesijte dohromady,plepte v levém hornim rohu a ofse parafouCésti MZ nespojujte
s piilohami. Bylo by vhodné, kdybyiffemce nespojoval dokumenty k wbvym fizenim
dohromady k ostatnimifpoham.

11.Monitorovaci indikatory
Vyplnovani Ml byva u fijemai casty problém. Nahlédte, prosim, do Informaci pro
piijemce ve vyzv¥ ¢ 40, které jsou dostupné na: http://www.osf-
mvcr.cz/aktuality/upozorneni-pro-prijemce-v-ramgizvy-c-40-op-1zz

12. Pracovni vykazy
Pracovni vykazy jsowastym problémem vyskytujicim se v MZ. Nahlégn proto do

Informaci pro pijemce ve vyz¥¢ ¢. 40, které jsou dostupné néattp://www.osf-
mvcr.cz/aktuality/upozorneni-pro-prijemce-v-ramgizvy-c-40-op-lzz Predejdete tak

potizim @i schvalovani zfisobilych vydai.

Ve

13. Vybérové fizeni

1. NejéastéjSi chyby pri vyhlaSovani vylErovych rizeni

- chykgjici specifikace pedpokladané hodnoty kejné zakazky,

- nedodrzeni fedepsané lity pro podani nabidek s ohledem rfadpokladanou vysi
vefejné zakazky,

- nedodrZeni fedepsaneho Btu pisemn oslovenych dodavatil

- nedovolené stanoventgumétu verejné zakazky (nap specifikace obchodni zéiey,
odkazy na konkrétni firmu),

- porusovani pravidla transparentnosti,

- smlouvy s dodavatelem neobsahuji povinnost umdnitrolnim subjektim vykon
kontroly,

- neopraviné dleni zakazek.

2. Nespravreé stanovené pozadavky na kvalifikaci
Nejcastji se jedna o Z@zeni povinnych nalezitosti nabidky mezi kvalifikapredpoklady
(napr. platebni podminky, navrh smlouvy) a stanovenifingfenych ekonomickych a
financnich kvalifikatnich gedpoklad (nag. negimérena vysSe pozadovaného obratu ve
vztahu k pedpokladané hodnorzakéazky).

3. Nespravné stanoveni lfity pro doruéeni

Jedna se o iltu pro dordeni pisemné zadosti dodavatele o poskytnuti zad@ekomentace
a dorkeni dodaténych informaci k zadavacim podminkam dodavatel

4. Nespravnédi netransparentni uréeni hodnoticich kritérii zadavatelem
Nejcastji se jedna o skutmost, Ze v fipad volby kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky
nebyla stanovena dilhodnotici kritéria a jejich vahy a nebyl stanovessp. popsan #gob
hodnoceni nabidek dle zvolenych kritérii. DalSimbbematickym okruhem jsou situace, kdy
zadavatel v rdmci skutrosti, které maji bytipdmétem hodnoceni, popisuje i skaesti,
které paiti mezi kvalifikatni predpoklady.
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5. Nedostatky popr. nedostat€né doklady k ustanovenilenia komise/ ndhradniki
Jedna se o poruseni Zakona eeyeych zakazkach. Nap

- nebyl za kazdéhd8lena komise ustanoven nahradnik,

- chykel doklad o ustanoveni komise k otevirani obalek,

- chykel doklad o ustanoveni hodnotici komise a pozvaidhe&leni na prvni jednéni

komise,
- chykel doklad o odborné Zsobilosti,
- Casovy nesoulad mezi jmenovanétani hodnotici komise a jejim jednani.

6. Formalni nedostatky v protokolu o otevirani obalek,popr. absence protokolu o
otevirani obalek

Jedna se o poruseni Zakona eeyeych zakazkach. Nap
- v protokolu nebyly uvedeny vSechny Udaje dle ZVZ,
- zcela chybl protokol o otevirani obalek,
- Casové Udaje o dokeni, resp. fjeti nabidek nejsou v souladu se zadavaci
dokumentaci, ale uchadenebyli vylouwteni.

7. Nedodani kompletni dokumentace k R
Nejcastji chybi pilohy zadavaci dokumentace.
Seznam dokumendi k ukonéenym vea‘ejnym zakézkam, které musi byt gedloZeny
S monitorovaci zpravou

1. Zaznam o stanovenfgrpokladané hodnoty kegné zakazky

2. Vyzvu k podani nabidky (zadavaci dokumentaci)

3. Dodaté&né informace (pokud byly poZadovany)

4. Jmenovani komise pro otevirani obalek/hodnoticiikeretne ¢estnych prohlaseni

0 nepodjatosti)

Nabidky uchazai (stati na CD, ale ¥etre dokladi prokazujici kvalifikaci)

6. Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidektf¥ rozhodnuti o vylo&eni uchazée, o
vybéru nejvhodijSi nabidky)

7. Namitky uchazeéi (pokud byly podany)/ Reakci zadavatele na namitkyazeu

8. Rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavakitemi (pokud bylo zruSeno)

9. Smlouvu s vybranym uchasm

10.Dodatky ke smlou¥

m
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