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Zakladni legislativa:

Narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni
(ES) €. 1260/1999,

Narizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1783/1999,

Nafizeni Komise (ES)E. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

Zakon ¢&. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisa,

Zé&kon €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpis,

Zakon €. 129/2000 Sh., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisq,

Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zé&kon €. 563/1991 Sbh., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,

Zakon €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zadkon o

finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zé&kon €. 552/1991 Sh., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

Zakon ¢&. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu,

Zakon €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech,

Zakon ¢&. 227/2009 Sh. Sb., zména zakonu v souvis. s pfijetim zakona o zakladnich registrech,
Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby — usneseni vlady ¢. 757/2007

Usneseni vlady €. 536/2008 o strategickych projektovych zadmérech pro cerpani finanénich
prostfedku ze strukturalnich fondd EU v ramci Smart Administration,

Usneseni vlady €. 927/2007 o zfizeni Grémia pro regulacni reformu a efektivni vefejnou spravu,
Usneseni vlady €. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluzeb pro informaéni spole¢nost

Metodika finan¢nich tokd a kontroly programd spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu
soudrznosti a Evropského rybarského fondu

Metodicka pfiru¢ka zpuasobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a
Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013

VyhlaSka €. 560/2006 Sb., o U¢asti statnihp rozpoctu na financovani programu reprodukce majetku,
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= VyhlaSka MF €. 52/2008 Sbh., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani vztah( se
statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem,

= VyhlaSka MF €. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura Gdaji pro vypracovani navrhu
zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich predkladani.
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Pojmy:

Etapa: Etapou projektu se rozumi technicky, finanéné a Casové nezavisla faze projektu, kterd je
logicky kontrolovatelna. Projekt muze, ale nemusi byt rozdélen do jednotlivych etap.

Kontrola: Kontrola je dulezitou soucasti fidici prace. Jde o €innost, pfi které se ovéfuje, zda skutecny
stav odpovida stavu Zzadoucimu a zda existuji (a jak se napliuji) opatfeni k dosazeni souladu mezi
skuteénym stavem a stavem zadoucim. Smérfuje k objektivnimu zajiSténi plnéni zavazkl vyplyvajicich
z pravniho aktu a k dodrzovani obecné zavaznych predpisu pro pouzivani verejnych prostredku.
Provéfuje GcCinnost, efektivnost, hospodarnost a Ucelovost pouziti vefejnych prostfedk( a stav v
naklddani s majetkem a zavazky. ZajiStuje, Ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjiSténych
nedostatk( a pficin jejich vzniku.

Nesrovnalost: Pojem nesrovnalost (,irregularity) je pro U€ely ochrany finanénich zajma EK
a zachazeni s prostfedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi definovan
v Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti. ,Nesrovnalosti“ se rozumi poruSeni pravnich
predpisti Spolecenstvi vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi, a to zapoétenim
neopravnéného vydaje do rozpoctu Spolecenstvi. Nesrovnalosti predstavuji porusSeni pravidel ES
nebo ¢eskych pravnich norem, a to umysIné i z nedbalosti.

Poskytovatel dotace: Poskytovatelem dotace je Ustfedni organ statni spravy nebo jiny subjekt uréeny
zakonem, ktery muze na zakladé zakona poskytnout dotaci nebo navratnou finanéni vypomoc ze
statniho rozpoctu. V_ramci této vyzvy je to Ministerstvo vnitra CR.

Pravni akt: Jedna se o dokument poskytujici penézni prostfedky pfijemci. Je vydavan pfislusnym
zprostredkujicim subjektem, do jehoZz pusobnosti spada dany projekt a ktery rozhoduje o poskytnuti
finanénich prostfedkd. Je vydavan na celkovou dobu uskute¢hovani daného projektu a obsahuje
zejména oznadeni pfijemce dotace, Ucel, na ktery jsou finanéni prostfedky poskytovany, vysi pomaoci
ze strukturalnich fondu, popf. statniho rozpoctu, ¢asovy harmonogram plnéni projektu a podminky
uziti finanénich prostfedkd, resp. podminky, které je nutné dodrZzet po poskytnuti finanénich
prostfedkd. DalSi nalezitosti pravniho aktu stanovi zakon €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, v
platném znéni. Pfikladem pravniho aktu v pfipadé obci a kraju je Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Prijemce: PFijemci podpory jsou subjekty zodpovédné za zajisténi realizace projektd. PFijemci
pfipravuji vlastni projekty, které realizuji, a to bud’ vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery, nebo
prostfednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant..

Ridici organ: Ridicim organem operacniho programu je subjekt odpovédny za fizeni a implementaci
OP. Vpfipadé IOP je jim MMR. Ridici orgdn muzZe vykon nékterych c¢innosti delegovat na
zprostredkujici subjekty.

Zavérecné vyhodnoceni akce: Jedna se o pojem vychézejici z paragrafu 6 vyhlasky €. 560/2006 Sb.,
0 Ucasti statniho rozpoCtu na financovani programl reprodukce majetku. V terminu, daném v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace pfedklada prijemce zprdvu MV CR obsahujici nélezitosti dané
vyhlaskou.

Zprostredkuijici subjekt: Zprostfedkuijici subjekt je subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon
nékterych svych &innosti. Rozsah delegovanych €innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi
Ridicim organem a Zprostredkujicim subjektem. Pro prioritni osu 2 — Zavadéni ICT v Gzemni vefejné
spravé — Cil Konvergence je zprostfedkujicim subjektem Ministerstvo vnitra a Centrum pro regionalni
rozvoj CR.
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Zéadost o finanéni podporu: Zadost o finanéni podporu je dokument, at jiz v papirové &i elektronické
formé, ktery je pfedkladan v ramci vyhlaSené vyzvy.

ZjednoduSena zadost o platbu: Zadosti o provedeni platby zasila pfijemce pfislusné pobo&ce Centra
pro regionalni rozvoj CR. Zadosti jsou zasilany v intervalech, které stanovi pravni akt, napf.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadost musi byt doloZena potfebnymi doklady (zaplacené faktury,
vypisy z Ucta).

Zadatel: Zadatel o finanéni podporu je subjekt, ktery pfedklada svou projektovou zadost k hodnoceni
za UCelem ziskani podpory ze strukturalnich fond(, resp. z IOP. Po vydani pravniho aktu se
z Zadatele stava pfijemce.
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Uvod

Tato pfirucka méa za Ukol provést Zadatele a posléze pfijemce finan¢ni podpory procesem vytvoreni,
podani zadosti a nasledné realizace projektu tak, aby tyto kroky byly v souladu s legislativou
Evropskych spolegenstvi a Ceské republiky, jako i s pravidly upravujicimi celou oblast pfijmu pomoci ze
strukturalnich fondd EU v programovém obdobi 2007 — 2013. Pfirucka je ur€ena vyhradné opravnénym
subjekttim, vyjmenovanym v Provadécim dokumentu IOP" a uvedenym ve vyzvé.

Pro zodpovézeni jakychkoliv dotazu, tykajicich se pfipravy a podani projektovych zadosti, realizace
projektd, jejich monitorovani, vyaétovani obdrZzené podpory a dalSich otazek, které Vam pomohou
naplnit prostfednictvim bezchybné realizace kvalitnich projekta cile definované v IOP, jsou Vam
k dispozici pracovnici Centra pro regionalni rozvoj CR, odboru strukturalnich fondt MV CR a pracovnici
vécného gestora pro zodpovidani dotazl technického razu. Kontakty jsou uvedeny v textu vyzvy a v
pfiloze 11 PFirucky.

Informace o IOP a podporovanych aktivitdch

Cilem 10P je modernizace a zefektivnéni ¢innosti a procesll v oblasti verejné spravy a navazujicich
vefejnych sluzeb a tzemniho rozvoje jako predpokladu pro vytvoreni moderni obanske spole¢nosti a
zvySeni konkurenceschopnosti regiont a CR jako celku.

Cislo prioritni Nazev prioritni osy/oblasti intervence

osy/oblasti

intervence

la Modernizace ve rejné spravy — Cil Konvergence

l.1a Rozvoj informacni spoleénosti ve vefejné spravé

1b Modernizace ve fejné spravy — Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zameéstnanost

1.1b Rozvoj informacni spoleénosti ve vefejné spravé

2 Zavad éni ICT v Uzemni ve fejné sprav é— Cil Konvergence

2.1 Zavadeéni ICT v Uzemni vefejné spravé

3 ZvySeni kvality a dostupnosti ve  Fejnych sluzeb — Cil Konvergence

3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace

3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi

3.3 Sluzby v oblasti zamé&stnanosti

3.4 Sluzby v oblasti bezpeénosti, prevence a FeSeni rizik

4da Narodni podpora cestovniho ruchu - Cil Konvergence

! Uplné znéni Provadéciho dokumentu IOP najdete na www.strukturalni-fondy.cz/iop/dokumenty
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4.1a Narodni podpora cestovniho ruchu

4b Narodni  podpora  cestovniho ruchu -  Cil  Regionalni
konkurenceschopnost a zam éstnanost

4.1b Narodni podpora cestovniho ruchu

5 Narodni podpora Uzemniho rozvoje — Cil Konvergence

5.1 Narodni podpora vyuZziti potencialu kulturniho dédictvi

5.2 ZlepSeni prostredi v problémovych sidliStich

5.3 Modernizace a rozvoj systému tvorby Gzemnich politik

6a Technicka pomoc — Cil Konvergence

6.1la Aktivity spojené s fizenim IOP

6.2a Ostatni naklady technické pomoci IOP

6b Technicka pomoc - Cil Regiondlni konkurenceschopnos t a
zaméstnanost

6.1b Aktivity spojené s fizenim IOP

6.2b Ostatni naklady technické pomoci IOP

Projekty v ramci IOP se budou realizovat zejména na Uzemi Cile Konvergence, coz predstavuje Uzemi
celé CR kromé hlavniho mésta Prahy, a také ¢aste¢né na tUzemi Cile Regionalni konkurenceschopnost
a zaméstnanost, coz je naopak vyhradné Gzemi hlavniho mésta Prahy. Projekty v oblasti intervence 2.1

spadaji do cile Konvergence, takZze mohou byt realizovany pouze na izemi CR mimo hl. m. Prahy.

Cilem oblasti intervence 2.1 je dosazeni rychlejSiho a spolehlivéjSiho poskytovani vefejnych sluzeb
subjektim jednoduSe a rychle komunikovat s Ufady Uzemni samospravy.

Oblast intervence 2.1 Integrovaného opera¢niho programu se zaméfuje na modernizaci Uzemni

vefejné spravy (v cili Konvergence) a zkvalitnéni a zefektivnéni sluzeb vefejné spravy
prostfednictvim vySSiho wvyuZiti informacnich a komunika¢nich technologii (ICT) v Uzemi,
podporujicich komplexni informatizaci a rozvoj informacnich systém( v organech Uzemni vefejné
spravy. Uzemni vefejna sprava je tvofena subjekty mistni samospravy na Grovni krajd (13 krajd bez hl.
meésta Prahy) a obci (cca 6240 obci, z toho 205 obci s rozSifenou plsobnosti). Dostupnost
relevantnich informaci ve spravném case v jednotlivych obcich a krajich predpoklada mj. kvalitni
technologickou a komunikaéni infrastrukturu s odpovidajicim zabezpe€enim proti moznosti zneuziti
zpracovavanych, vyuzivanych &i pfenaSenych dat. Systematicka tvorba a uchovavani dat a informaci
je predpokladem aktivizace regionalnich zdroji a jednim z rozhodujicich zakladd znalostni
spole¢nosti.

Podpora se v rdmci oblasti intervence 2.1 soustfedi na vytvofeni podminek pro zavadéni, rozvoj a
podporu sluzeb elektronické verfejné spravy (eGovernment) na regionalni a mistni Grovni verejné
spravy, s vysokou mirou vyuziti modernich informaénich a komunikacnich technologii jako prostfedku
pro zkvalitnéni vykonu ¢innosti Gzemnich organd vefejné spravy. Cilem eGovernment je modernizace
a automatizace zejména vnitfnich procesd vedouci k rychlejSimu a spolehlivéjSimu poskytovani
sluzeb vefejné spravy verejnosti a zaroven k vyrazné redukci nékladl. ZlepSovani trovné poskytovani
elektronické vefejné spravy se, kromé umoznéni efektivnéjSi komunikace mezi organiza¢nimi Gtvary
vefejné spravy (back office), projevi pfedevsim ve vytvareni podminek pro rozsifeni a zjednoduSeni
komunikace vefejnosti (tedy ob¢anu, podnikd i neziskovych organizaci) s Gzemni vefejnou spravou
(front office). Uzemni sprava v3ak prozatim disponuje pouze minimem interaktivnich aplikaci, pfi¢emz
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nejsou feSeny ani zakladni sluzby, jako napf. administrace zadosti (spravnich podani), pfijimanych a
feSenych organy Uzemni spravy.

Podporované aktivity a konkrétni projekty oblasti intervence 2.1 IOP vyznamnym zplsobem pfispé&ji
ke zvySeni institucionalni kapacity, kvality, efektivnosti a transparentnosti vefejné spravy a jejich
sluzeb, tedy atributd, naplfiujicich pfedevSim ¢&tvrty specificky cil OP LZZ. Soucasti téchto podminek
jsou i dostupné transakéni a on-line spravni agendy a sluzby vefejné spravy na mistni drovni. Sluzby
vefejné spravy musi byt pro uzivatele jednoduché a musi byt dostupné vSem skupinam obyvatel v
Uzemi. Zabezpedeni pfijatelné dostupnosti a kvality sluzeb vefejné spravy pro obCany musi byt
nezbytné podpofena prostfednictvim stanovenych standardud vefejnych sluzeb. Oblast intervence
proto zajisti, aby zavadéni informacnich systém( v Uzemni vefejné spravé bylo v souladu s
koordinovanou standardizaci vytvarenou v ramci celé prioritni osy 1. Cilem podpory je v kone¢ném
Ucinku zvysit efektivitu Gzemni vefejné spravy, vytvofit podminky pro zvySeni kvality a transparentnosti
sluzeb poskytovanych vefejnou spravou verejnosti, zejména obéanim, v Gzemi.

Zddvodn éni podpory:

— nedostate¢né vyuzivani modernich ICT v Gzemni vefejné sprave,

— neznalost a nizk4d mira vyuzivani metod a modeltd fungovani elektronické vefejné spravy
(eGovernment),

— S$patna infrastrukturni vybavenost pro Sifeni vysokorychlostniho pfipojeni k internetu,

— velky podil dosud nedigitalizovanych dat,

— roztfiSténé, nejednoznacné a nedostatecné popsané datové zdroje Uzemni vefejné spravy,

— chybéjici standardy pro vymeénu a sdileni dat mezi subjekty vefejné spravy,

— malé nabidka sluZeb na drovni interakci a transakci,

— nedostate¢né zabezpeceni informacnich siti a sluzeb,

— nedostate¢na informovanost vefejnosti 0 moznostech, které jim eGovernment nabizi,

— nedostate¢na pocitacova gramotnost.

Podporované aktivity v ramci vyzvy €. 09 dle Provad éciho dokumentu:

b) budovani komunika €ni infrastruktury Gzemni ve Fejné spravy:
- vystavba datovych siti pro potfeby sluzeb vefejné spravy a vefejnych sluzeb
- projekty feSici vybudovani komplexnich standardizovanych informacénich a komunika¢nich
systémf(, siti a infrastruktur ve vefejné spravé s dlrazem na plnou interoperabilitu a
vzajemné propojeni s jiz existujicimi systémy organt vefejné spravy,
- projekty na zajisténi vysoké miry zabezpeceni ICT (pofizeni a podpora implementace
bezpec&nostnich prvkd /HW i SW/ do informacénich systému Gzemni vefejné spravy),

d) elektronizace sluzeb ve fFejné spravy, a to zejména formou elektronizace proc  esnich
postup U u jednotlivych agend vykonavanych organy zemni ve fejné spravy:

- elektronizace vykonu jednotlivych agend ve vefejné spravé, realizace transakci (napf.
formuléra, vykaz(l ...) elektronickou cestou a pofizeni navazujicich technologickych feSeni
umoznujici zvySeni vyuzivani eGovernmentu v podminkach Gzemni vefejné spravy,

- zavadeéni elektronické a spisoveé sluzby (document management),

- sluzby elektronické vefejné spravy (eGovernment) poskytované prostfednictvim
modernich informaénich a komunikaénich technologii (ICT) na Udrovni Gzemni vefejné
spravy s provazanosti na Uroven narodni a mezinarodni,

- digitalizace vybranych datovych zdroj(, jejich zpfistupfiovani (v€. ochrany a zpfistupnéni
publikovanych digitalnich dokumentt), dlouhodobého ukladani véetné podpory vybaveni
digitalizaénich pracovist,

- aktivity souvisejici s podporou informaéniho managementu, znalostnich systému vefejné
spravy a budovéani kompetencnich a znalostnich center,
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- nastroje na zpfistupfiovani archivalii v rdmci projektu ,Oteviend minulost’ spojené s
vytvofenim pravidel upravujici technickou stranku poskytovani téchto archivalii vefejnosti
pomoci prostfedkd ICT,

- propagace poskytovani sluzeb elektronické verejné spravy.

Globalni cil:
Modernizace Uzemni verejné spravy prostrednictvim rozvoje informacéni spoleénosti.

Specifické cile:
— zvysit Uroven sluzeb elektronické vefejné spravy na regionalni a mistni arovni,
— snizit administrativni zatizeni ob¢an(, podnikatelt a vefejného sektoru.

Forma podpory a jeji vySe (oblast podpory 2.1 IOP):

Nevratna pfima pomoc (dotace). VeSkeré zpusobilé vydaje projektd jsou financovany z vefejnych
zdrojli. Celkové verejné zdroje €ini 200 977 851 €, z toho pfispévek z ERDF predstavuje maximalné
85 % celkovych vefejnych zdroju; spolufinancovani z narodnich vefejnych zdroja zajisti pfijemci ze
svych rozpoctd (minimélné v rozsahu 15 % za projekt).

Zdroje ERDF do této oblasti intervence z celkové alokace IOP tvofi 10,79 % z celkové alokace ERDF,
vyc€lenéné na IOP (11 % v ramci cile Konvergence).

Vefejna podpora:

Neni poskytovana vefejna podpora. Podpora je poskytovana organim Gzemni vefejné spravy, které
své sluzby neposkytuji na ekonomické bazi; vykon vefejné &innosti nema charakter ekonomické
¢innosti.

Jedna se napfiklad o projekty ,internet zdarma“, kdy by obec nabizela svym obyvatelim pfistup
k internetu bez poplatkl nebo za néjakou zvyhodnénou sazbu ve srovnani s komerénimi operéatory.
V takovych to pfipadech se v pravni praxi EU nebere v potaz pravni statut poskytovatele takové
sluzby (tedy je Ihostejné, zda se jedna o firmu, neziskovou organizaci, statni podnik ¢i organizaci
zfizenou obci), ale je posuzovana vykonavana ¢innost, a zda touto €innosti vstupuje do soutéze na
trhu. Cinnost obce, kterd by sméfovala k souté?i s komerdnimi subjekty, nelze v ramci této vyzvy

podporovat.
Projekty predkladané do této vyzvy tedy museji byt pouze nekomeréniho charakteru.

Typ podpory:
Individualni projekty.
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Kapitola 1 — Typy projekt @ a opravn éni Zadatelé

Projekty podavané v této vyzvé maiji z pohledu hodnoceni charakter tzv. standardnich projekt a.

1.1 Definice standardnich projekt

Jde o projekty, které nepodléhaji schvéleni vlady. VSechny aktivity realizované v této vyzvé jsou
specificky uréené v programovém dokumentu IOP a jejich realizace je esencidlné nezbytnd pro
Uspésnou realizaci strategie Efektivni vefejnd sprava a pratelské verejné sluzby. Tyto projekty budou
schvalovany ve standardnim vybérovém procesu prostfednictvim vybérové komise se zapojenim
nezavislych externich hodnotitelt a odbornik na danou oblast.

1.2 Opréavn éni zadatelé v oblasti intervence 2.1:

+ statutarni mésta (zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu).
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Kapitola 2 — Co p fedchazi zadosti o podporu

2. 1 Projektovy zam ér

zameér. Potencialni Zadatel musi mit jasnou pfedstavu o tom, jaky projekt se ma uskutecnit. Projekt
musi byt realizovatelny, odpovidat situaci a moznostem Zadatele, byt dostate¢né efektivni a udrzitelny.
Zadatel musi vychazet z analyzy situace a na jejim zakladé definovat potfeby, jejichZ naplnéni je cilem
projektu. Po stanoveni cile projektu, vstupu, nastroju a aktivit projektu je nutné zvazit technické,
finan¢ni, personalni a ¢asové pozadavky pro UspéSnou realizaci projektu a srovnat je s moznostmi,
kterymi zadatel disponuje. Teprve poté, co méa ujasnénu ucelenou strategii ¢i zamér, by mél zadatel
zjistit moznosti podpory svého potenciéalniho projektu. Dilezitym faktorem je vzdy mit svdj projektovy
zamér provazany na strategicky dokument, z néhoz vyzva vychéazi (tedy predevSim Integrovany
operacni program).

Za timto UCelem muZze zadatel hledat informace na webovych strankach a nésledné konzultovat svuj
zameér s pracovniky Centra pro regionalni rozvoj CR .

Pracovnici kontaktnich mist nemohou pro Zadatele zpracovavat zadost o dotaci nebo nékteré z
povinnych pfiloh &i vypracovavat zadavaci dokumentaci k vybérovym Fizenim, hlaSeni o pokroku,
etapovou/ zavére¢nou monitorovaci zpravu véetné zadosti o platbu a hlaSeni o udrzitelnosti projektu.
Tento pfistup je zastavan z divodu zamezeni mozného zvyhodnovani nékterych Zadatell nebo
mozného konfliktu zajmu. Kontakty jsou uvedeny v p  filoze €. 11 této p Firucky.

Doporu €eni Zadatel im: VyuzZivejte oficialni informacni mista pro Zadatele a konzultujte svoje
zameéry. Konzultacemi projektu se mazete vyhnout pfipadnym problém(m v budoucnosti a vyvarovat
se nékterych chyb.

2. 2 Podporované aktivity v ramci této vyzvy, které jsou dale podrobn &ji definovany P Filohou €.
15 jsou:

1. Komunika €ni infrastruktura region 0 a mést a konektivita
Poskytované sluzby

Regionalni/metropolitni sité poskytnou pro CMS nasledujici sluzby:
- potfebnou konektivitu k subjektim statni a vefejné spravy v ramci daného regionu,
- transportni kapacitu regionalni/metropolitni sité.

VySe uvedena povinnost poskytovat tyto sluzby je po vinna a je zahrnuta v Podminkach
Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro projekty, jejich Z cilem bude tato aktivita.

Portaly subjekt G GUzemni ve fejné spravy

Spisova sluzba

Centrum ICT sluzeb

CzechPoint@home (portél ob ¢ana)

Datovy sklad — zp Fistupn éni relevantnich dat na Grovni subjektu VS

Manazersky informa ¢€ni systém

© N o g~ 0w N

Digitalizace archiv 0 a problematika ,document management"
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9. Integrace agendovych systém .

Maximalni finan €ni limity (ve vysi 85%) stanovuje pro jednotlivé ak tivity vyzva. V rAdmci vyzvy je
mozné podat vice projekt (.

2.2. Studie proveditelnosti

Soucasti pfipravy projektu a nasledné povinnou pfilohou Zzadosti o podporu musi byt i studie
proveditelnosti, kterd slouzi jako nastroj ke zdUvodnéni projektu z ekonomického, pravniho a
technického hlediska ve vazbé na konkrétni cile dané prioritni osy a oblasti intervence IOP. Osnovu
studie proveditelnosti naleznete v pf¥iloze €islo 1 Prirucky.

Studie proveditelnosti slouzi poskytovateli podpory jako podklad k posouzeni realizovatelnosti projektu
a ovéreni jeho smysluplnosti; pro Zadatele o podporu predstavuje jeden z kli€ovych néstrojt samotného
projektového Fizeni. Smyslem studie je provést vSestrannou analyzu projektového investi¢niho zaméru,
resp. jeho variant. Proto musi obsahovat analyzu sou¢asného stavu, odhad budouciho vyvoje feSené
oblasti, vnitfni integraci GUfadu a navrh moznych vécnych variant feSeni véetné analyzy pfipadnych
zmeén parametrd projektu, stability cild projektu a jeho nasledné udrzitelnosti.

Z pohledu Zadatele o podporu je ve studii proveditelnosti dulezity i odhad moznych rizik a jejich dopad
na uvazované varianty. Analyza rizik a z ni vytvofena mapa rizik poslouzi realizatorovi projektu také pfri
sestavovani a vedeni projektového tymu.

Studie proveditelnosti musi:

» informovat o zaméru z hlediska stavajiciho stavu feSené problematiky i jejiho budouciho
vyvoje,

e prokazat, Zze pro samotny projekt, o jehoz podporu se zada, byla vybrana nejlepsi a
ekonomicky nejvyhodnéjsi varianta,

e prokéazat spravnost a realnost planovaného rozpoctu,

e opodstatnénost jednotlivych zpusobilych vydaja co do druhu a velikosti,

e prokazat udrzitelnost projektu a schopnost jeho financovani ze strany zadatele po ukonceni
finanéni podpory ze strukturalnich fondd.

Soucasti studie proveditelnosti je rovnéz rozpocet, jehoz vzor naleznete v pfiloze €. 1a této pFirucky.
Studie proveditelnosti — osnova

Obsah zavazné osnovy studie proveditelnosti je pFilohou €. 1 této PFirucky pro Zadatele a pfijemce.

2.3 Monitorovaci indikatory

PFi tvorbé projektové zadosti si musi Zadatel také ujasnit kvantifikované cile svého projektu —
monitorovaci indikatory. Méfitelnym parametrem realizace projektl je plnéni monitorovacich indikator @
vystupu .

Zadatel o podporu si pfi tvorb& projektové Zadosti zvoli z katalogu indikatora ty, které se vztahuji
k prislusné projektové aktivité, a zada cilovou hodnotu, k jejiz naplnéni se realizaci projektu zavazuje.
Pfehled a podrobny popis indikatord pro oblast intervence 2.1 a jeji jednotlivé aktivity je uveden
v piiloze €. 2 této pfirucky.

Vykazovat pInéni indikatord bude pfijemce podpory v pravidelnych hlaSenich o pokroku a
monitorovacich zpravach.
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Kapitola 3 — Rozpo ¢et projektu

Kromé vystizného slovniho popisu projektu je nutné zaméfit se i na dislednou pfipravu detailniho
rozpoCtu projektu, ktery musi byt pfiméfeny planovanym aktivitdm, jasné a logicky strukturovany a
prehledny. Rozpocet musi odpovidat obsahové néplni a rozsahu projektu a respektovat pfipadna
omezeni stanovena legislativnimi a metodickymi dokumenty.

V pripadé, ze Zadatel pfedklada projekt zahrnujici vice aktivit podporovany ch vyzvou, musi
presné uvést, které vydaje zahrnuté do rozpo ¢€tu spadaji do jaké aktivity vyzvy .V pfipadé aktivity
¢. 1 (metropolitni sit&) a ¢. 6 (digitalizace) vyzvy, které jako jediné umoznuji zahrnout do rozpoctu urcité
specifické vydaje limitované procentem, je nezbytné nutné, aby Zadatel zpracoval rozpocet tak, aby
bylo zfejmé, Ze vydaje se vztahuji k dané aktivté a neprekracuji maximalni procentualni limit ze
zpusobilych vydaju na tuto aktivitu.

To znamenda, Ze pokud zadatel bude predkladat v ramci jednoho projektu napfiklad aktivitu ¢. 1
(metropolitni sité), a dalSi aktivity, stavebni vydaje museji byt vrozpoctu vztazeny jen k celkovym
zpusobilym vydajim na aktivitu ¢. 1 (metropolitni sit€) a nikoli k dalSim aktivitdm projektu, a mohou
tvofit maximalné 35 % z celkovych zpUsobilych vydaja této aktivity projektu.

Obdobnym zpusobem postupuje Zadatel v pfipadé osobnich vydaji u aktivity €. 6 (digitalizace).

Rozpocet musi mit takovou strukturu, aby bylo mozné posoudit pfiméfenost, Uplnost a relevanci
jednotlivych polozek rozpoctu i rozpoctu jako celku. Vzor rozpoctu naleznete v PFiloze této prFirucky ¢.
la. Rozpo €et projektu uvedeny ve studii proveditelnosti musi navazovat (m Gze byt detailn &jsi)
na zalozku Pot feby uvedenou v systému Benefit7 a nesmi byt v rozpo  ru.

V zélozce Potfeby v Benefit7 se dale vyplnuji sumarizované polozky jednotlivych druh zpusobilych
vydajl z rozpoctu a jejich vazba na rozliSeni druh( vydaji programového financovani EDS/SMVS.

3. 1 Etapizace projektu
Pro etapizaci projektu pfi planovani v systému Bengfit7 jsou nastavena tato pravidla:

Ukonéenim realizace projektu se rozumi realizace technologické infrastruktury podle predlozeného
projektu a uvedeni do ostrého provozu podle scénare, ktery musi byt uveden v pfedlozeném projektu
a musi definovat akceptacni kriteria funkci systému, podle kterych bude funkénost hodnocena. Priibéh
a obsah eventuélniho zkuSebniho provozu bude rovnéz definovan projektem.

Doporucujeme projekt rozdélit na nékolik logickych etap a to pfedevsim z divodu predkladani zadosti
o platbu a zajisténi priibézného ¢erpéani prostfedkl ze strukturalnich fondd.

Ve vazbé na pravidlo n+3/n+2 se doporucuje ukonceni realizace projektu do 18 mésicl od data
zahajeni realizace. V pfipadé, Ze projekt bude mit vyrazné delSi dobu realizace, muze byt v ramci
hodnoceni projektu vyzadani zdivodnéni.

Termin zavére¢ného vyhodnoceni akce bude nastaven automaticky 12 mésicd po terminu
planovaného ukong&eni realizace projektu.
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Kapitola 4 — Vazba projektu na koncep €ni a strategické dokumenty

Pfiprava vyzvy vychazi zejména ze téchto strategickych dokumentu:

- Strategie ,Efektivni veFejna sprava a pratelské vefejné sluzby" schvalena usnesenim vlady Ceské
republiky €. 757 ze dne 11. Cervence 2007,

- Strategie rozvoje sluzeb pro informacni spolecnost v Ceské republice na obdobi 2008 — 2012
schvalenou usnesenim vlady Ceské republiky €. 854 ze dne 9. Eervence 2008,

- Schvalenym dokumentem ,Integrovany operaéni program na obdobi 2007 — 2013,
- Koncepéni dokument vyzvy uvedeny v pfiloze této pFirucky ¢ 15.

PFiprava a realizace projektu musi vychazet z vy3e uvedenych strategickych dokumentd. Zadatel by se
mél pred pfipravou projektu s vyse uvedenymi dokumenty seznamit.
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Kapitola 5 — Zp Usobilost vydaj U

Zpusobilost vydaj G — obecn é

ZpUsobilost vydaji projektu je podminéna dodrZzenim principl uvedenych v této kapitole. Podrobné
pravidla zpusobilosti vydajl a pfiklady jejich aplikace jsou uvedeny v Pravidlech zpdsobilych vydajd pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
2013, kter4 byla schvalena usnesenim viady CR ¢&. 61/2007, a v navazujici Metodické pfirucce
zpdsobilych vydajd pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na
programové obdobi 2007 — 2013, kterd je kdispozici na www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidla-

zpusobilosti-vydaju-pro-obdobi-2007-2013.

Vydaje na realizaci projektu lze z pfidélené podpory uhradit az do vySe 85 % rozpoctu, ovSem za
predpokladu, Ze rozpocétované prostifedky splnuji nasledujici principy:

* hledisko hospodarnosti — vydaj musi odpovidat cendm v misté, ¢ase a v daném oboru
obvyklym,

e hledisko U €elnosti — vydaj musi mit pfimou vazbu na projekt a byt pro jeho realizaci nezbytny,

e hledisko efektivnosti — je nutné usilovat o maximalizaci poméru mezi vstupy a vystupy
projektu,

* hledisko ¢asové — vydaj byl skute¢né uhrazen nejdfiv po 1. 1. 2007, pfi€emz projekty
nesméji byt dokonéeny pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Dany vydaj se musi
vztahovat ¢asove k dané etapé.

e dokladovani a zaplaceni vydaje : vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné (tzn.
prokazatelné zaplaceny pfijemcem), definitivni a pfijemce podpory je musi kdykoliv dolozit
ucetnimi doklady, které v souladu s pozadavky legislativnich predpisu musi byt zachycené
v UCetnictvi nebo v darfiové evidenci pfijemce.

PInéni téchto zakladnich principl je podminkou tzv. zpasobilosti vydaj G, tj. pouze vydaje spl fujici
podminky zp Gsobilosti mohou byt proplaceny zfinan  €nich prost fedkt pfidélenych v ramci
podpory.

Vydaj, na ktery se vztahuje pfiznana podpora z této vyzvy, nelze uplatnit v jiném dotacnim programu
financovaném z vefejnych zdroji EU a CR.

Vydaje porizené pfed datem vyhlaSeni vyzvy je mozné financovat (viz zpUsobilost vydaju po 1.1.2007),
avSak je nutné prokazat dodrZzeni vSech pravidel, kterd jsou soucasti vyzvy 09. Z tohoto d Gvodu Ize
doporu €it financovat jen vydaje, které vzniknou az po vyhl  &aSeni vyzvy.

V pFipad &, Ze prob &hlo jiz V R na vybrané aktivity dle vyzvy €. 09 IOP, mohou byt takové vydaje
zpusobhilé, jestlize nebyla poruSena jina pravidla, zej ména pravidla pro vyb ér dodavatele.

Zpusobilé vydaje — Oblast intervence 2.1 Vyzva 09

- pofizeni dlouhodobého hmotného majetku,

- pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku,

- pofizeni drobného hmotného a nehmotného majetku,

- projektova dokumentace, odborné studie, posudky a analyzy, jejichz vyhotoveni je nezbytné pro
realizaci projektu (v€. studie proveditelnosti) do 5 % celkovych zplsobilych vydaj projektu,

- stavebni prace bezprostfedné souvisejici srealizaci projektu — pouze pro aktivitu €. 1
(metropolitni sité), maximalné do vySe 35% celkovych zpusobilych vydaji na danou aktivitu,

- vydaje na nédkup sluzeb bezprostfedné souvisejicich s realizaci projektu,

- naklady na povinnou publicitu projektu,
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- dan z pfidané hodnoty, pokud neexistuje zakonny narok na jeji odpocet ve smyslu zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

- osobni vydaje bezprostfedné souvisejici s realizaci projektu — pouze pro aktivitu €. 8 vyzvy
(digitalizace), maximalné do vySe 15% celkovych zpusobilych vydajd na tuto aktivitu.

Zpusobilost vydaj U z hlediska mista realizace

Podpora v rdmci oblasti intervence 2.1 se tyka projektd, realizovanych na Gzemi regiond soudrznosti
(regiony NUTS 2), které spadaji do cile ,Konvergence*, ktery zahrnuje vSechny regiony soudrznosti v

CR vyjma Gzemi Prahy (viz 815 zakona ¢. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje).
Udrzitelnost musi p Fijemce zajistit po dobu 5 let po ukon  €eni realizace projektu.

Nezpusobilé vydaje

Existuji i kategorie vydaju, které nelze hradit z pfidélené podpory (= nezplsobilé vydaje). Tyto vydaje,
pokud vzniknou, musi byt uhrazeny z vlastnich zdrojl pfijemce.

Nezpusobilé vydaje pro oblast podpory 2.1 — Vyzva 09:

- vydaje bez pfimého vztahu k projektu,

- vydaje nesplfiujici principy hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,

- Uroky z aveéruy,

- vydaje partnerq,

- vydaje na nakup pozemkd,

- ostatni provozni vydaje (rezijni vydaje),

- dan z pfidané hodnoty, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet ve smyslu zékona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a jiné dané,

- splatky pdjcek a avérq,

- sankce a pendle,

- vydaje na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky,

- osobni naklady a cestovni nahrady, v€. obligatornich vydaji k osobnim nakladim, s vyjimkou
aktivity €. 8, pro kterou jsou osobni vydaje nezplsobilé nad 15% celkovych zpUsobilych vydaju na
danou aktivitu vyzvy,

- stavebni prace pro vSechny aktivity vyzvy s vyjimkou aktivity €. 1, pro kterou jsou vydaje na
stavebni prace nezplsobilé nad 35% celkovych zplsobilych vydaji na danou aktivitu.

Pokud budou v ramci projektu planovany i nezp  asobilé vydaje, je nutné je v Zadosti o finan  éni
podporu uvést a explicitn & oznacit jako nezp Gsobilé. Tyto vydaje nebudou zahrnuty do
pozadované vySe podpory ani do naslednych zadosti o platbu.

Detailn &ji o procesu proplaceni prost fedk viz kapitola 9.2.
Minimalni a maximalni hranice projektu:

Dotace z ERDF ¢€ini 85 % celkovych zp Gsobilych vydaj 0. Pfijemce se na zp dsobilych vydajich
projektu podili 15% spolufinancovanim zp  asobilych vydaj G z vlastnich zdroj a.

Minimalni vySe dotace na projekt: 8,5 mil. K €.

_0<

Maximalni vySe dotace na projekt: 85 mil. K

Projekty vytva fejici p Fijmy

Projektem vytvéarejicim pfijmy se rozumi jakykoliv projekt, jehoz pfedmétem je poskytovani sluzeb za
Uhradu nebo prodej vyrobk, napfiklad:

- zahrnujici investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se G¢tuji poplatky,

- obsahujici jakékoliv poskytovani sluzeb za Uplatu.
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U projektd vytvarejicich pfijmy se zpusobilé vydaje snizuji o tyto pfijmy pfi podani zadosti o podporu,
pokud jsou znamy, nejpozdéji vSak v okamziku podani posledni zadosti o platbu. ZpUsobilé vydaje na
projekty vytvarejici pfijmy nepfevySi sou€asnou hodnotu nakladd, po odeéteni sou€asné hodnoty
Cistého pfijmu z investice za konkrétni referenéni obdobi (tzn. gisté pfijmy), na investice do
infrastruktury nebo jiné projekty, u kterych lze pfijmy pfedem objektivné odhadnout. Pokud nejsou pro
spolufinancovéani zpusobilé veSkeré investi¢ni nédklady, pfidéluje se Cisty pfijem v pomérné vysSi na
zplsobilé a nezplsobilé ¢asti investicnich nakladd. Pokud neni objektivné mozné odhadnout pfijmy
pfedem, odectou se pfijmy vytvofené do péti let od ukonceni projektu od vykézanych vydaju.

Pokud jsou celkové néklady projektu vysSi nez 1 000 000 EUR, pfi vypo €tu zp tsobilych vydaj 4
se postupuje podel €lanku 55 obecného na fFizeni, odstavce 2 (viz p Filoha €. 9 PFiruéky). Pokud
jsou celkové néklady projektu nizSi nez 1000000 E UR, pro vypo €et zpusobilych vydaj G se
pouzije zjednoduSeny postup.

Zadatelé musi vzdy sledovat pfijmy z projektu. Piijmy Zadatel eviduje v G&etnictvi a vykazuje je pfi
vyuctovani kazdé etapy. O pFijmy z projektu se snizuji zpUsobilé vydaje etapy/projektu.
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Kapitola 6 — Projektovy tym

Nezbytnym pro Uspésnou realizaci projektu je vybudovani kvalitniho projektového tymu.

Doporucujeme, abyste jeho sestaveni co do poctu a profesniho zaméfeni vénovali velkou pozornost.
Pro prace spojené srealizaci samotného projektu s jeho administraci (pfedevsim monitorovani a
finanéni Fizeni) budete potfebovat pracovniky — €leny projektového tymu, ktefi se budou vénovat této
¢innosti na plny nebo ¢aste¢ny pracovni Gvazek.

Projektovy tym, resp. jeho struktura a zapojeni do realizace projektu se popisuje v zadosti o dotaci.
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Kapitola 7 — VyhlaSeni vyzvy a p _Fedkladani zadosti o ud éleni podpory
Vyzva 09 je vyhlaSena od 15. 4. 2010.

Vyzva je zvefejnéna na webovych strankadch Ministerstva vnitra www.osf-mver.cz, na webu
www.strukturalni-fondy.cz , a www.crr.cz.

Potencialni Zadatelé se o jejim vyhldSenim dovédi bud z tisku, internetu nebo jsou pfimo osloveni.
Vyzva 09 je oteviena do 1. 12. 2010.

7.1 Forma Zadosti

Zadost o dotaci se vypliiuje do standardniho formuléfe, ktery je dostupny na webovych strankach
www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu. V pfipadé technickych problému je mozné se obracet na
kontaktni osoby Centra pro regiondlni rozvoj uvedené v pfiloze €. 11 této Pfirucky.

Postup pro zpracovani a podani elektronické zadosti je podrobné uveden v pfiloze €. 10 této pfirucky.
Zadost musi byt odevzdana také v tist &né podob &, kterou zadatel ziska vytiskem finalizované sestavy
vyplnéného formulare projektové zadosti zpracované v aplikaci Benefit7. Tu musi podepsat statutarni
zastupce zadatele nebo jim pov éfena osoba .

|Vyti§t éné Zadosti budou p Fijimat pobo €ky CRR se sidlem v kazdém regionu soudrZnosti.

Kromé tisténé Zadosti predlozi Zadatel pfi osobnim predani jeSté dvakrat prvni dvé strany projektové
Zadosti, tj. po vytisténi projektové Zadosti jeSté dvakrat vytiskne stranku €. 1 a 2 nebo je dvakrét
okopiruje. Stranky budou slouzit jako pfedavaci protokol o prevzeti zadosti na pobo¢ce CRR pfislusné
dle mista realizace projektu.

U Zadosti pfedloZzenych po uzivérce zaSle CRR Zadateli jen Dopis o vyfazeni zadosti z diivodu
nesplnéni terminu.

K tiSt éné zadosti musi byt p Filozeny vSechny povinné p Filohy, které jsou upfesnény v priloze €. 3
PFirucky pro Zadatele a pfijemce. Pokud je to mozné, priklada Zadatel povinné pfilohy v elektronické
podobé do formulare Benefit7.

Listy vytisku zZadosti je tfeba pevné spaijit, tj. podepsana Zadost musi byt seSita a prelepena paskou
v levém hornim rohu nebo jinym obdobnym zplsobem zamezujicim neopravnénému nakladani
s zadosti. Za pevné spojeni neni povaZzovana krouzkova vazba &i vazba do hibetu.

Prilohy:

» se predkladaji v jednom vyhotoveni,

* jsou origindlem nebo Ufedné ovéfenou kopii (v pfipadé predkladani dokumentace k vybérovému
fizeni mdze zadatel predlozit dokumentaci i v prosté kopii s podepsanym ¢estnym prohlaSenim, ze
kopie odpovida originalu)

* musi byt o€islovany podle seznamu pfiloh uvedeného v Zadosti Benefit7 a podle tohoto seznamu
sefazené. Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list, musi byt listy pevné svazany v nerozebiratelném
vyhotoveni forméatu A4. Pocet stran priloh musi souhlasit s GUdajem o poctu stran uvedeném
v seznamu priloh.

Prilohy, které Zadatel dodava nad rdmec povinnych pfiloh Zadosti, pfipoji za posledni povinnou pfilohu
a pri ¢islovani bude pokracovat od posledniho Eisla povinné pfilohy.

Prilohy, u nichz je vyZzadovan podpis Zadatele, musi byt statutarnim zastupcem Zzadatele nebo jim
povéfenou osobou fadné podepséany.
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7.2 Seznam zéakladnich p Filoh

7.2.1 Seznam p¥iloh
Prehled povinnych p Filoh pfedkladdanych spolu se Zadosti o finan €ni podporu je uveden

v pfiloze €. 3 této PFiru€ky pro Zadatele a pfijemce a v IS Benefit7. Po vypInéni jej musi Zadatel
vytisknout.

V pfipadé, Ze nékteré pfiloha neni relevantni, Zadatel do formulafe v IS Benefit7 uvede k pfislusné
zadosti informaci, Ze tato pfiloha neni relevantni a pro¢€.

7.3 Zpuasob podani zadosti
Listinna podoba zadosti (véetné povinnych pfFiloh) musi byt doruc¢ena na oficialni adresu poboc¢ky CRR
v zalepené obélce doporucenou postou, kuryrni sluzbou nebo pfedana na dané pobocéce osobné.

Adresy pro posStovni doruc¢eni na pfislusné pobocky CRR jsou uvedeny v priloze €. 11 této Priru¢ky
pro zadatele a pfijemce.

Na obalku (€i balik nebo krabici) déle uvedte:
1. oznaceni vyzvy ve formatu:
.Vyzva €. 09 IOP*
2. nazev projektu
3. naobalku uvedte ,NEOTVIRAT"
4. plny nazev a adresa zZadatele;

VSechny uvedené naleZitosti Ize automaticky vygenerovat prostfednictvim BENEFIT7 — ,Stitek na
obalku®, ktery Zadatel nalepi na obal, se tiskne jako samostatnd posledni strana po finalizaci
projektové zadosti.

PFjem Z&dosti na pfislusné pobosce CRR CR probiha v pracovni dny po celou dobu od vyhlaseni
vyzvy do koneé&ného terminu uvedeného ve vyzvé k predkladani projektd, a to vzdy od 9 do 14 hod.

Doporuéujeme neodkladat odevzdani Zadosti na posledni dny pFijmu. Zadosti doruéené po stanoveném
datu nebudou prevzaty. V tomto pfipadé Zadatel obdrzi rovnéz dopis s informaci o zamitnuti pfijeti
Zadosti.

Rozhodnym okamzikem je doruéeni, nikoli odeslani projektové 7adosti’. Rizika plynouci ze zvoleného
zpUsobu doruceni nese zadatel.

Pracovnik pobocky CRR podepiSe pfedavaci protokol, tj. okopirované nebo vytisténé prvni dvé strany
zadosti, které slouzi jako potvrzeni o pfijmu zadosti s uvedenim Zadatele, ndzvu projektu, data a ¢asu
pFevzeti. Potvrzeni o pFijmu Zadosti pfeda pracovnik CRR CR Zadateli v pFipadé osobniho odevzdani
ihned, v ostatnich pfipadech je zaSle poStou.

% Stejny princip plati i pro odevzdavani daldich dokumentu jako jsou Monitorovaci zpravy, hlaseni o
pokroku €i oznamovani zmén.
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Kapitola 8 — P Fijem Zadosti, jejich hodnoceni a vyb _ ér projekt U

Faze posouzeni projektové zadosti:
e posouzeni obecnych kritérii pfijatelnosti,
» posouzeni projektu podle specifickych kritérii pfijatelnosti,
» kontrola formalnich néleZitosti,
e hodnoceni kvality,
« provedeni ex-ante analyzy rizik projektu,
« kontrola ex-ante na misté.

Posouzeni kritérii pfijatelnosti a kontrolu forméalnich néleZitosti provadi pfislusna pobotka CRR CR;
hodnoceni kvality, ex-ante analyzu rizik a kontrolu provadéji pracovnici MV.

Upozorn éni: Nebude-li zZadost o dotaci v souladu svyzvou, P  Firu€kou, nesplni-li kritéria
prijatelnosti, kritéria formalnich nalezitosti a nepr  ojde-li Usp é3né hodnocenim kvality a ex-ante
analyzou rizik a kontrolou ex-ante na mist &, bude z procesu hodnoceni vy Fazena. Projektovou
Zzadost m Gze zadatel opravit a podat ji znovu na pobo éku CRR.

8.1 Hodnoceni p Fijatelnosti a formalnich nalezZitosti

Po odevzdani zadosti obdrzi Zadatel do dvou pracovnich dna potvrzeni o prevzeti Zadosti, v pfipadé
osobniho pfedani na pobo¢ce CRR obdrzi zadatel toto potvrzeni o prevzeti na misté.

Po predlozeni projektu na uvedena kontaktni mista zacina bézet IhGta pro zpracovani hodnoceni
pfijatelnosti, vramci niz mGze byt Zadatel osloven pracovnikem CRR s pozadavkem o doplnéni
zadosti tak, aby mohla byt postoupena k dalSimu hodnoceni. V pfipadé, Ze pracovnik CRR nemuze
provést vyhodnoceni pfijatelnost projektu z ddvodu nekompletnosti zadosti, vyzada si doplnéni
informaci, pficemz lhita pro doplnéni ze strany zadatele je 15 pracovnich dni od potvrzeni pfevzeti
vyzvy k doplInéni. Pracovnik CRR miZze vyzvat Zadatele k doplnéni nejvySe dvakrat.

Po provedeni hodnoceni pfijatelnosti nasleduje kontrola formalnich naleZitosti. V pfipadé, ze Zadost
obsahuje formalni nedostatky, pracovnik CRR vyzve Zadatele k doplnéni formalnich nalezitosti,
pficemzZ |h(ta pro doplnéni ze strany Zadatele je 15 pracovnich dni od potvrzeni prevzeti vyzvy
k dopInéni. Pracovnik CRR muze vyzvat Zadatele k doplnéni nejvySe dvakrat.

Obecna kritéria p Fijatelnosti (hodnoti se ano — ne):

e Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence 10P,

e projekt je svym zamérfenim v souladu s cili a aktivitami pfisluSné oblasti intervence,

e projekt odpovida pokyniim nastavenym v pfislusné vyzvé,

« projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydaju a povolené obdobi v
pfipadé, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné pfisluSnou vyzvu stanoveny,

e projekt nema negativni vliv na Zzadnou z horizontalnich priorit IOP,

- Zadatel splfiuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence, a vymezeni v pfislusné vyzve.

Specificka kritéria p Fijatelnosti:

+ PoZadovana dotace se vztahuje pouze ke zpUsobilym vydajim stanovenym pro pfisluSnou oblast
podpory

« Projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfisluSnou oblast podpory,
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eV projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita, popis zadavacich
fizeni nevykazuje rozpor s pfisluSnou legislativou.

V pfipadé, ze projekt nespini ani po pfipadném doplnéni informaci ze strany Zadatele (na vyvzu
pracovnika CRR) kritéria pfijatelnosti, je vyfazen z dalSiho hodnoceni. Tuto skuteénosti sdéli CRR
Zadateli pisemné do 5 pracovnich dnl od prevzeti projektu.

Kontrola formalnich nalezitosti:

Pokud zadost splni vSechna kritéria pfijatelnosti, bude na CRR dale provedena kontrola formalnich
nalezitosti, pfi které se zjistuje zda:

»  z&dost byla podana v predepsané formé (v elektronické podobé, vytiSténa, pocet vytiski),

e tiSténa zadost je podepsana statutarnim zastupcem Zadatele,

e v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované Udaje,

» jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (véetné ocislovani),

* povinné pfilohy a Zadost obsahové splfuji pfislusné nalezitosti,

e verze elektronické i tisténé zadosti jsou (dle kontrolniho znaku) shodné.

V pfipadé, ze projekt nespini ani po pfipadném doplnéni informaci ze strany Zadatele (na vyzvu
pracovnika CRR) formalni nalezitosti, je projekt vyfazen z dalSiho postupu administrace a je mu zaslan
dopis s doruéenkou, oznamujici tuto skute¢nost, s uvedenim vyétu nesplnénych formdlnich kritérii,
véetné oduvodnéni.
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8.2 Hodnotici proces pro standardni projekty

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Po vyhodnoceni kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti je projekt pfedloZzen externim hodnotiteldm,

ktefi oboduiji projekt z hlediska nize uvedenych vybérovych kritérii.

Oblast intervence 2.1 — Zavad éni ICT v Uzemni ve fejné sprav é

VYBEROVA KRITERIA MAXIMALNi PO €ET BODU
1. ZDUVODNEN| PROJEKTU 10
Zdavodn éni projektového zdm éru - jaké jsou cile projektu, 5
jak je doloZena potfeba jejich pInéni; posuzuje se analyza

stavajici situace, kterou projekt fesi, a cilovy stav, kterého ma

byt projektem dosazeno.

Hodnotitel oboduje, do jaké miry je doloZzena potfebnost

(nutnost) realizace projektu a jeho hlavni pfinosy vzhledem

k cilim uvedenym ve vyzvé. Hodnoceni je provadéno pomoci

pétistupriové Skaly s vyuzitim néasledujicich slovnich popisu a

odpovidajicim poctem bodu:

« velice presvédcivé — hodnotitel pFidéli 5 bodi

* presvédcivé - 4

» primeérné pfesvedcivé - 3

» malo presveédcivé - 2

* nepresvedcivé - 0
Vazba na tematickou strategii (SA) — posuzuje se, nakolik 5
prispiva projekt k naplnéni SA a na ni navazuijici strategické

dokumenty

Hodnotitel oboduje jak silnou vazbu ma projekt na cile strategie

SA pomoci nasledujicich popist a bodového ohodnoceni:

 Siln&a vazba — hodnotitel pFidéli 5 bod(

» Znacnavazba- 4

* Primérna vazba - 3

» Slaba vazba -2

« Uplné chybi souvislost & vazba na strategii - 0

2. KVALITA PROJEKTU 53
Umist éni projektu v Hexagonu (viz kapitola 4.1 — strategi e 13
Efektivni ve fejna sprava a p ratelské ve fejné sluzby,

usneseni vlady 757/2007) — hodnoti se zakotvenost projektu v

poslednim vrcholu Hexagonu vefejné spravy, kterym jsou

technologie, a jeho vazba na ostatni souvisejici vrcholy;

posuzuje se systemati¢nost pfistupu projektu k feSené

problematice
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Hodnoti se kolik vrcholt hexagonu je projektem ovlivnéno,
minimalné musi mit projekt pozitivni vliv na vrchol
»technologie®. Cim vice vrcholu je pfiznivé ovlivnéno, tim vyssi
hodnoceni musi byt pfidéleno (vysoce preferovana je
komplexnost pfistupu k feSeni problému).
- Pozitivni vliv na vSechny vrcholy — 13 bodu
- Pozitivni vliv na 5 vrcholl - 12
- Pozitivni vliv na 4 vrcholy - 10
- Pozitivni vliv na 3 vrcholy - 8
- Pozitivni vliv na 2 vrcholy - 5
- Pozitivni vliv na 1 vrchol - 3
Volba kli €ovych aktiv it - posuzuje se mira souladu obsahu a 6
formy aktivit projektu s cili Strategie Efektivni vefejna sprava a
pratelské verejné sluzby
Posuzuje se logika naplanovanych aktivit, do jaké miry aktivity
planované v projektu povedou k naplnéni strategického (nebo
vice strategickych) nebo globalniho cile strategie SA.

e Prispiva silné — hodnotitel pfidéli 6 bodu
e Prispiva znacné - 5

» Pfispiva primérné - 4

» Prispiva malo - 2

» Nepfispiva (chybi souvislost ¢i vazba na strategii) - 0

Provazanost projektu s OP LZZ - posuzuje se, zda realizace

projektu IOP po¢ita s dopliikovym, navazujicim projektem

podpofenym z OP LZZ a jakd je oGekavana synergie vyuziti

obou OP k dosazeni cile

- Projekt pfedpoklada navazujici aktivitu (aktivity)

financované z OPLZZ a navazujici planovana aktivita
logicky souvisi.Pfedpoklada se aktivita z OPLZZ a
vazba projektu IOP a OPLZZ je logicka — 5 bodu

- Predpoklada se aktivita z OPLZZ ale vazba je nejasna —
2 body

- Nepredpoklada se navazujici ¢i doplfiujici aktivita — 1
bod

Kvantifikace cilovych hodnot —  hodnoti se vySe a pfimérenost 6
objemu planovanych hodnot monitorovacich indikatort a
vhodnost/spravnost zvolenych procesu vedoucich k jejich
dosazeni a udrzeni
Hodnoti se nakolik zvoleny (€) Indikator (y) vyjadfuje(i) vystup a
vysledek projektu z vécného hlediska, a dale se hodnoti
realnost zvolené hodnoty indikatoru.

- Indikator je vécné spravny a hodnota realna — 6

- Indikator je vécné spravny ale hodnota nepfesna (neodpovida
potencial projektu) - 4

- Indikator neni vécné spravny (nevyjadfuje vécné napli
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MINISTERSTVO VNITRA
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projektu) - 0

Ekonomicky dopad - posuzuje se pfinos projektu k eG a jeho
nasledny ekonomicky dopad pro dany resort resp. pro feSenou
problematiku.

Provadi se na zékladé studie proveditelnosti, ktera je pfilohou
projektové Zadosti.

Hodnotitel posoudi do jaké miry ma projekt pfinos ke zvySeni
kvality sluZzeb pfedkladatele projektu za souc¢asného snizeni
nakladl. Posuzuje zda doSlo k nasazeni ICT a sou¢asné i

k reorganizaci prace (pracovnich postupt) a osvojeni novych
schopnosti na strané Gfadu (jeho pracovnikud) za G¢elem
zvyseni kvality poskytovanych sluzeb. U zvySeni kvality je tfeba
prihlédnout napf. zda dojde ke zvySeni rychlosti poskytovani
sluzeb, inovativnosti (nové sluzby), zda dojde k redukci
administrativni zatéze (obcan, firmy). Provadi se na zakladé
Analyzy nakladl a pfinosu, ktera je pfilohou vyzvy.

- Maximalni pozitivni pfinos — 7 bodi

- Stfedni pfinos - 6

- Maly pfinos - 3

- Zadny pfinos - 0

Technické parametry FeSeni — posuzuje se kvalita nabizeného
technického feSeni, kompatibilita se souvisejicimi stavajicimi Ci
planovanymi technologiemi.

Navrh feSeni vede maximalné k naplnéni cile projektu (je t¢elna
pro jeho potfeby) a je kompatibilni s technologiemi vyuzitymi

v jinych projektech, na které tento projekt navazuje ¢i se kterymi
souvisi (v pfipadé Ze predlozeny projekt navazuje pouze na
jeden dalSi projekt a sou¢asné neexistuje zadny dalSi navazny,
se bere v Gvahu pouze navaznost na tento jeden projekt a jeho
technologie).

- Navrzena technologie je G€elnd a kompatibilni se vSemi
navazujicimi ostatnimi projekty - 6

- Navrzena technologie je G€elna, ale nenavazuje na
technologie vyuzité v jinych navazujicich projektech - 3

- Navrzena technologie neni t¢elna pro plnéni Ucelu projektu - 0

Vazba projektu na centralni  feSeni / jednotna regionalni
podoba reSeni

Projekt navazuje vécné na projekt (y) realizované nebo
pfipravované na narodni Grovni, projekt navazuje vécné na
projekty realizované nebo pfipravované v ostatnich regionech
CR.

- Navaznost na centralni FeSeni a na projekty v dalSich
regionech — 10

- Navaznost pouze na centralni nebo pouze na regionalni
projekt — 5

- Chybi jakakoli vazba - 0

10

3. RESENI REALIZACE PROJEKTU

32

Projektovy tym a jeho za €lenéni v org. struktu Fe pfFijemce —
posuzuji se odborné kvality, profesni struktura, pfiméfena
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velikost projektového tymu

Clenové tymu jsou odborné vybaveni, maji zkudenosti

v relevantnich oborech pro projekt a jejich struktura, pocet a
zapojeni v aktivitdch projektu jsou odpovidajici jejich odbornosti
a planovanym vystupim projektu.

- Odborna vybavenost je vysoka, pocet ¢lenl a jejich zapojeni je
odpovidajici - 6

- Odborna vybavenost ¢lenl dostate¢nd, neékteré aktivity
projektu nejsou pokryty odborniky (jejich zapojeni nepokryva
dostatecné aktivity projektu) - 3

- Odborna vybavenost ¢leni nedostatec¢na, nepokryty aktivity
projektu - 0

Finan €ni naro énost projektu — posuzuje se pfiméfenost
pozadovaného finanéniho objemu vzhledem k obsahu a rozsahu
projektu

- Rozpocet je pfiméfeny (ceny odpovidaji cenam obvyklym a
aktivitam planovanym v projektu) — 8

- Rozpocet je podhodnoceny a neodpovida planovanym
aktivitam nebo nadhodnoceny a cenova kalkulace neodpovida
cenam obvyklym — 0

Partnerstvi — redlnost a vhodnost zapojeni partner 1, pocet
partner U pfi pFiprav & a realizaci projektu, role partner ;
eProjekt ma partnera jehoz know-how (pfinos) pro realizaci
projektu je pozitivni — 5

eDo projektu neni zapojen partner a jeho neuéast nema
negativni vliv na realizaci projektu — 4

eDo projektu je zapojen partner ale jeho U¢ast predstavuije riziko

Identifikace rizik a navrhy opat Feni na jejich zmirn éni,
eliminaci ¢i reSeni

- Rizika jsou identifikovana a navrZzena opatfeni k jejich
zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni - 5

- Rizika jsou identifikovana a navrZzena opatfeni k jejich
zmirnéni/odstranéni nejsou adekvétni - 0

Udrzitelnost projektu -  posuzuje se navrhovany postup

vedouci k udrzeni aktivit a vystupl i po skonceni projektu

(hledisko finanéni a institucionalni, pfip. legislativni)

- Navrzeny postup umozni dlouhodobou udrzitelnost projektu
(5-101et)-8

- Navrzeny postup umozni stfednédobou udrzitelnost projektu
5let-6

4. HORIZONTALNI KRITERIA

Rovné p Filezitosti — hodnoti se zda ma projekt pozitivni Ci

2,5
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neutralni dopad
- Projekt mé pozitivni dopad na rovné prilezitosti — 2,5
- Projekt méa neutralni dopad na rovné prilezitosti - 2

Udrzitelny rozvoj - hodnoti se zda ma projekt pozitivni €i 2,5
neutralni dopad

- Projekt mé& pozitivni dopad na udrzitelny rozvoj — 2,5
- Projekt méa neutralni dopad na udrZitelny rozvoj - 2

CELKEM: 100

(5. Bodové zvyhodnéni vyplyvajici z IPRM + 10 % z dosazenych
bodu)

Projekt je soucéasti Integrovaného planu rozvoje mésta
schvaleného zastupitelstvem a predloZzeného jako pfiloha
projektu (mésto je Zadatelem) — hodnoatitel pfipocte navic 10%

z maximalniho dosazeného poctu bodu

Projekt neni soucasti IPRM — nulové navyseni

Poznamka:
EH = externi hodnotitel

Minimalni bodova hranice, aby mohl byt po provedeni dale popsanych krok G projekt
doporu €en vyb érové komisi ke schvaleni, je 65 bod .

Po pfidéleni bodl nasleduje provedeni ex ante analyzy rizik dle pfedem stanovenych kritérii. Pfi ex-
ante analyze rizik jsou vyhodnocovana nasledujici skupiny kritérii:

1. Technicka rizika realizace

2. Financni rizika realizace

3. Dokladova rizika realizace
4., Casova rizika realizace

5. Organiza¢ni rizika realizace

6. Rizika udrzitelnosti
7. Jinarizika

V pfipadé, Ze analyza rizik poukaze na mozné zvySené riziko projektu, provede OSF ve spolupraci s
CRR ex-ante kontrolu na misté. V takovém pfipadé se postupuje v souladu s kapitolou 9. 3.

Na zékladé provedené kontroly na misté mohou byt upraveny zplsobilé vydaje vEetné kraceni nebo
muze byt projekt vyfazen a nedoporucen k financovani. V takovém pfipadé obdrzi Zadatel do 10
pracovnich dnld od obdrzeni vysledku kontrol ozndmeni o vyfazeni z dalSi administrace projektd na
zakladé vysledkl ex-ante kontroly.

Po provedeni hodnoceni kvality, ex-ante analyzy riz ik a p fipadné kontroly je p FedloZzen vyb érové
komisi ke schvaleni seznam doporu éenych projekt 4. Projekty, které dosahly hranice 65 bod G a
vice, jsou doporu €eny projektovym manazerem ke schvéleni vyb  érovou komisi, které dosahly
hranice 64 bod G a méné jsou zamitnuty.

Zadatelm, jejichz projekt byl vybran k financovani, jsou zaslany Podminky Rozhodnuti o poskytnuti
dotace k seznameni. Zadatelim, jejichz projekt nebyl vybran k financovani je zaslan Dopis o zamitnuti
projektu.
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Je nanejvyS nutné, aby se Zadatel seznamil d dkladn é stextem Podminek, nebo t' nepinéni
ustanoveni Podminek je sankcionovano az do vySe ode  brani celé dotace na realizaci projektu.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a text Podminek je p  latny ode dne vydani se viemi d usledky
véetné sankci. Podle zakona 218/2000 Sb., o rozpo ¢€tovych pravidlech je Rozhodnuti o
poskytnuti dotace jednostrannym pravnim aktem.

Vzorové Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace jso u pfilohou €. 14 této P Firucky.

Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Poskytovatel dotace po konani vybérové komise vyda Registracni list projektu v souladu s 812
zakona €. odst. 5) 218/2000 Sb.

Pfijemce obdrzi Registrac¢ni list a Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace se Zadosti o kontrolu
spravnosti Udaju uvedenych v Registraénim listu a v Podminkach a podepsani prohlaSeni uvedeného
na posledni strané Podminek. Nasledné zaSle pfijemce vSechna podepsana paré Podminek zpét
poskytovateli dotace do 10 pracovnich dnd od potvrzeni prevzeti dokument(.

Poskytovatel dotace vystavi Rozhodnuti o poskytnuti dotace v€etné Podminek ve tfech vyhotovenich,
z nichZ jedno paré bude zaslano pfijemci dotace.

Ramcovy harmonogram administrace zadosti o dotaci od pfijmu projektu po vydani Rozhodnuti o
poskytnuti dotace

Aktivita Lh ata

PFijem projektd PFijem projektd probiha od 15. 4. 2010 do 1. 12. 2010

Vystaveni potvrzeni o prevzeti Zadosti do 2 pracovnich dnu od prevzeti Zadosti

Posouzeni prijatelnosti projektu* do 5 pracovnich dnu od prevzeti Zadosti

Kontrola formalnich naleZitosti* 2 pracovni dny od ukoncéeni kontroly pfijatelnosti projektu

Hodnoceni externimi hodnatiteli 15 pracovnich dn( (v pfipadé, Ze se shodnou) od
ukoné&eni kontroly formalnich nalezitosti

Ex-ante analyza rizik 5 pracovnich dnd po ukonéeni hodnoceni projektu

Ex-ante kontrola 10 pracovnich dnll po ukonéeni ex-ante analyzy rizik

Schvalovani projektt — vybérovou komisi | vybérova komise zaseda minimalné 5 krat roéné

Zaslani Oznameni Zadatelim 5 pracovnich dnd od rozhodnuti o pfidéleni prostredki

Odeslani RL a Podminek ke kontrole | 5 pracovnich dnl od doruéeni Seznamu projektl
Zadateli doporucenych k poskytnuti dotace

Potvrzeni navrhu RL a Podminek | Do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni
pfijemcem

Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, | do 30 pracovnich dnl od schvéaleni vybérovou komisi
Podminek

* v pfipadé, Ze je zadatel vyzvan k doplnéni informaci, prodluzuje se lhdta o 15 pracovnich dni od
potvrzeni pfevzeti vyzvy k doplnéni
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Kapitola 9 — Realizace projektu

Podminky poskytnuti financnich prostfedkd na realizaci projektu zavazuji pfijemce k fadé povinnosti,
vyplyvajicich pfedevsSim z platné legislativy ES a CR a podminek programu IOP.

9.1 Povinnosti p Fijemct

Pfijemce dotace ma povinnost realizovat projekt v souladu se schvalenou verzi projektu a pfi dodrzeni
pFislusnych pravnich predpist ES a CR.

Prijemce musi:

«  zajiStovat fadnou realizaci projektu dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

«  zajiStovat efektivni fizeni projektu a jeho rizik v souladu s vydanou dokumentaci;

« zajiStovat prFipravu zadavaci dokumentace, zadavani vefejnych zakazek v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy (v€etné internich pfedpist upravujicimi postup pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu) a realizaci smluv uzavienych s vybranymi dodavateli;

e oveérovat faktury a jejich proplaceni dodavatelim;

e vést oddélenou ucetni evidenci projektu;

« zajisStovat zavedeni a udrzovani adekvatniho vnitfniho kontrolniho systému, véetné finanéni
kontroly po celou dobu realizace projektu;

« predkladat zadosti o platby na standardnich formul&fich, pfi€¢emz musi dolozit, ze uvadéné naklady
odpovidaji podminkam, na které je poskytnuti dotace vazano a které jsou uvedeny v Podminkach
Rozhodnuti o poskytnuti dotace; veSkeré platebni naroky musi byt podloZzeny potvrzenymi
fakturami nebo, pokud to nelze provést, u¢etnimi dokumenty rovnocenné diikazni hodnoty;

e vprubéhu realizace vést dokumentaci o projektu, ktera bude dostate¢nou pom(ickou pro audit
zaméfeny na financni toky;

« zajiStovat neustalou dostupnost dokladi o projektu pro Gcely kontroly provadéné opravnénymi
osobami a umoznit kontrolam vstup do svych objektd a na svoje pozemky;

e oznamovat vSechny zmény a skute€nosti, které maji vliv nebo souvislost s pInénim zavazku
plynouciho z Rozhodnuti o poskytnuti dotace s pfedstihem, tj. pfed jejich vlastni realizaci, s
vyjimkou nepfedvidatelnych zmén, které pfijemce hlasi neprodlené;

« plnit povinnosti spojené s monitorovanim, tj. zejména podavani monitorovacich zprav o realizaci
projektu a hlaSeni o pokroku;

e zajiStovat publicitu projektu v souladu s Pravidly pro provadéni informaénich a propagacnich
opatfeni (piiloha PPZP &. 4).

e zajistit udrzitelnost vystupl projektu po dobu 5 let od jeho ukoncéent;

«  zajistit spolufinancovani projektu — tzn. nejméné 15 % zplsobilych vydaji (podil spolufinancovani
z narodnich prostfedk)) a financovani pfipadnych nezpusobilych vydajd, pokud pfi realizaci
projektu vzniknou.

Doporu €ujeme pfijemcim sjednat pojiSt éni majetku pofizeného z dotace IOP . Pojisténi je
vhodné zejména pro pfFipad, kdy v priibéhu realizace projektu nebo v obdobi 5 let od ukonéeni jeho
realizace dojde ke zni¢eni nebo poSkozeni majetku pofizeného z dotace. PFijemce nebude schopen
naplnit GCel projektu a zachovat po stanovené obdobi vysledky realizace projektu a bude povinen
vyplacenou dotaci vrétit.

Pojist éni majetku vSak neni povinné a ndklady nan  é&j nejsou zp Usobilé .
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9.1.1 Vedeni U éetnictvi

Zadatel/pfijemce je povinen vést oddélenou Géetni evidenci v souladu se zakonem o Gdetnictvi (zakon
€. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist) pro sledovani pfijmi a vydaju
v souvislosti s projektem (napf. na zvlaStnim analytickém U0¢tu, na samostatném hospodarském
stfedisku nebo samostatné zakazce). Pokud je to mozné, mélo by byt G€etnictvi vedeno v elektronické
formeé

Po vyuctovani dotace a kontrolach ZjednoduSené zadosti o platbu a povinnych pfiloh je pfesné znama
vySe zpusobilych vydaji a vySe dotace ze strukturalnich fondl. Pfijemce je povinen vyznalit na
jednotlivych fakturach nebo jejich krycich listech pfisludny ugelovy znak. Ugelovy znak pro sledovani
dotace je 14903 IOP - 2.1 Zavadéni ICT v Gzemni vefejné spravé - program 114 070 — investice a
14009 IOP - 2.1 Zavadéni ICT v Uzemni vefejné spravé - program 114 070 — neinvestice.

Prijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi naslednych
kontrolach a auditech.

PFijemci musi kontrolnim organdm poskytovat Gc¢etni a dalSi Udaje o projektu.

Ugetni zadznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Kazdy originalni ucetni doklad musi obsahovat informaci, Zze se jedna o projekt spolufinancovany z IOP
a byt oznacen Cislem projektu.

9.1.2 Archivace

Pfijemci jsou povinni uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s projektem (GEetni pisemnosti,
projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veSkeré souvisejici potvrzeni a
pravodni materidly apod.) v pisemné podobé, na technickych nosi€ich dat anebo mikrografickych
zaznamech.

VSechny uvedené dokumenty musi p Fijemce archivovat a uchovavat je vterminu stanoven  ém
Podminkami , tj. dokumenty a dokladu tykajici se vydajud a nezbytné pro audit je nutné uchovéavat
minimalné do 31. 12. 2021.

Origindly vSech doklad(l souvisejicich s pfislusnym projektem IOP budou uloZeny u pfijemce.

V souladu s pfedpisy ES se (c¢etni zaznamy o operacich musi v co nejvétSi mife uchovavat
v elektronické formé. Tyto zdznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvlaStni zadost pro Ucely
vykonani pisemné dolozenych kontrol.

Prijemci musi zajistit neustdlou dostupnost dokladd o projektech pro Ucely kontroly provadéné
opravnénymi osobami.

9.1.3 Informovani o projektu, propagace projektu

Povinnost pfijemcld provadét informacni a propagacni opatfeni vychazi z Nafizeni Komise (ES) ¢.
1828/2006 (tzv. Provadéci nafizeni), kde je kromé jiného stanovena odpovédnost pfijemct, pokud jde o
informacni a propagacni opatfeni pro verejnost.

Zavazna pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni, kterymi se musi pfijemci Fidit,
jsou v priloze €. 4 této Prirucky. Soucasti provadéni propagacnich aktivit je povinnost pfijemce
respektovat nalezitosti vztahujici se k pfedepsanym povinnym loglim Evropské unie a IOP. Tyto
povinnosti jsou popsany rovnéz ve zminéné pfirucce, loga v riznych formatech jsou k dispozici na
www.strukturalni-fondy.cz/iop. Hlavnimi principy pfi realizaci propagace je povinnost pouziti loga IOP,
loga EU (vlajky) s identifikaci (napisem ) Evropské unie, fondu z néjz je projekt hrazen (Evropsky fond
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pro regionalni rozvoj) a prohlasenim Ridiciho organu Integrovaného operagniho programu ,Sance pro
Vas rozvoj".

Toto jsou povinné nélezitosti dané nafizenim Komise a jejich nedodrzeni mé vliv na zpusobilost vydajl
a vystupy z kontrol na misté organd, které je vykonavaji.
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9.1.4 Vybér dodavatel G

PFi zadavani verejnych zakazek souvisejicich s realizaci projektu je pfijemce povinen postupovat
v souladu se zadkonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni a v pfipadé zakazek
nespadajicich do rezimu zdkona se fidi Zavaznymi postupy pro zadavani verejnych zakazek
spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych
zakazkach, v programovém obdobi 2007 — 2013, schvalenymi usnesenim vilady ¢. 48 ze dne 12.
ledna 2009, nebo v souladu se svymi vnitfnimi predpisy, jsou-li pfisnéjSi. Zavazné postupy jsou
uvedeny v pfiloze pfiruéky €. 7.

Upozorn éni: NiZze uvedené postupy se vztahuji na vSechna zad avaci/vyb érova fFizeni a dle
téchto postup G budou posuzovana.
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Jestlize ma Zadatel/p Fijemce zpracované p Fisnéjsi interni postupy pro zadavani ve Fejnych
zakazek, je povinen ov érovat jejich soulad sobecn & zavaznymi p fedpisy, Fidit se jimi,
informovat o nich a poskytnout je k dispozici CRR.

A) Postup pro zadavani ve tejnych zakazek dle zdkona €. 137/2006 Sbh., o ve fejnych zakazkéach :

PFi zadavani ve fejnych zakazek je Zadatel/p Fijemce povinen p Fi realizaci projektu uskute ¢€novat
zadavani ve fejnych zakazek v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o ve fejnych zakazkach, ve
znéni pozd éjSich p Fedpis (.

Zadatel/pfijemce je povinen vybrat dodavatele pro realizaci projektu v souladu se zékonem o
verejnych zakazkach a prabéh vybéru dodavatele nalezité dokladovat dle platného zakona.

Kazdy zadavatel je povinen v souvislosti se zadavanim vefejné zakazky dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zadkazu diskriminace.

Zadatel/pfijemce je povinen uzavirat smlouvy & objednavky s dodavateli zboZi, praci a sluzeb
vyhradné v pisemné podobé. Vydaje Zadatele/pfijemce uskute¢néné bez pisemné smlouvy nejsou
zpasobilé, s vyjimkou pripad(, kdy takové pisemné ujednani uzavfit nelze. Zadatel/pfijemce je
povinen zabezpecit (napf. formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni dodavatel vyhotovil a
Zadateli/pfijemci odevzdal ucetni doklady za kazdou dodavku v potfebném poctu stejnopisu, aby
Zadatel/pfijemce byl schopen splnit svoji povinnost prokazat zplsobilé vydaje.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky, aby doSlo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni
limity stanovené v ustanoveni § 12 zakona.

CRR poskytuje p Fi pFiprav é zadavaci dokumentace odborné konzultace. Cilem spo  luprace CRR
s pfijemcem je ov é&fit, Ze zadavaci Fizeni prob éhlo nebo prob éhne v souladu s podminkami
programu a platnymi p fedpisy.

Pokud se bude jednat o zadavaci Fizeni podle zakona o ve Fejnych zakazkach a toto zadavaci
fizeni bude zahgjeno po vyhlaseni vyzvy kp Ffedkladani projekt G Zadatel/ p Fijemce dotace je
povinen p fedlozit zadavaci dokumentaci ke schvaleni CRR 10 pr  acovnich dni p fed zvefejnénim
ZR nebo pfed odeslanim vyzvy uchaze édm a pozvat CRR jako pozorovatele na zasedani
hodnotici komise nejpozd &ji 7 kalenda fnich dn G pfed jeho konanim. Zadatel/p Fijemce je rovn &7
povinen p fedlozit CRR zapis z jednani komise a smlouvu sdoda vatelem. CRR se jednani
hodnotici komise m GZe zUéastnit jako pozorovatel.

Pokud se bude jednat o zadavaci Fizeni podle zakona o ve fejnych zakazkach a toto zadavaci
fizeni bylo zahgjeno p fed vyhlaSenim vyzvy k p Fedkladani projekt G, vySe uvedena povinnost
neplati.

Zadavatel je povinen informovat CRR o zménach, které nastaly v pribéhu zadavaciho fizeni nebo
realizace zakazky prostfednictvim hlaSeni o pokroku, resp. monitorovaci zpravy.

V ramci zadavacich fizeni musi byt dodrzena pravidla publicity programu IOP, tj. pisemné materialy
tykajici se zadavaciho fizeni musi byt oznaceny symbolem Spole€enstvi a informaci o finanéni
spolutiCasti Evropské unie, Evropskeho fondu pro reg|onaln| rozvoj v ramci Integrovaneho operacniho
programu a prohlasenim Ridiciho organu IOP ve znéni: ,Sance pro V&S rozvoj*; blize viz pfiloha &. 4
PFirucky. Toto ustanoveni se vztahuje na dokumenty kvyb  érovym Fizenim zahajenym az po
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (tedy od mome ntu, kdy se z Zadatele stava p Fijemce).

= Kontrolované ¢asti dokumentace pfed konanim zadavaciho fizeni:

« format, zplsob a obsah oznameni, vyzvy — dle zdkona €. 137/2006 Sb. o vefejnych
zakazkach,

« zvoleny zpusob zadavaciho Fizeni - dle zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkéach,

» zadavaci dokumentace,
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« technické specifikace zadavaci dokumentace s ohledem na zakaz uvadéni konkrétnich
vyrobku a vyrobcu.

* Kontrolované ¢&asti zadavaci dokumentace jiz zrealizovanéhoZ R:

e jmenovani/rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise,
e pozvanky na jednani hodnotici komise véetné pozvanky pro CRR,
e zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera obsahuje:

= protokol z otevirani obalek,

= podepsana prohlaSeni o nepodjatosti a micenlivosti vSech ¢lent komise,
nahradnikd a pozorovatel( (z dokumentace by mélo byt zfejmé, Ze vSichni ¢lenové
komise a nahradnici byli sezndmeni s povinnosti zachovéavat mi¢enlivost o vécech,
0 nichz se dozvédéli v souvislosti s vykonem své funkce — viz zakon €. 137/2006
Sb., § 75).

= prezenéni listiny a protokoly ze vSech jednani komise,

= z4pis z posuzovani a hodnoceni nabidek,

» doklad o pfedani zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

= rozhodnuti statutarnich organ(i zadavatele o pfidéleni zakazky,

= dopisy zadavatele uchaze¢im (napf. netaspésnym, vyfazenym),

= veskera korespondence zadavatele, tykajici se pfipadnych dotazl, odvolani a
namitek ucastniku ZR,

= uzaviena smlouva s vitéznym uchazeCem vcCetné pfiloh a pisemna zprava
zadavatele (zakon ¢. 137/2006 Sb., § 85),

» nabidky jednotlivych uchazecu.

CRR si m tize kdykoliv vyzadat dalSi dopl nujici dokumentaci ke kontrole.

Finan €ni limity pro zadavani ve fejnych zakazek |

Nafizenim Komise (ES) €. 1177/2009 se od 1. 1. 2010 zménily finan¢ni limity ve smérnicich
2004/17/ES a 2004/18/ES. Finanéni limity jsou na ¢eské koruny prepocitavany sdélenim Komise (ES)
¢. 2009/C 292/01.

V souvislosti s tim bylo vydano Nafizeni vliady €. 474/2009 Sh., kterym se méni Nafizeni viady ¢.
77/2008 Sbh., o stanoveni finan¢nich limitd pro Gcely zakona o zadavani verejnych zakazek.

Nafizeni vlady €. 474/2009 Sb. nabylo ucinnosti dnem 1. ledna 2010, od tohoto data plati nova
hranice pro jednotlivé kategorie vefejnych zakazek. Hranice je nyni nizsi, zhruba v Grovni 85,5 %
pavodni vy3e. Zadatelé a p Fijemci musi postupovat podle této pravni Gpravy uv  Sech zadavacich

fizeni zahajenych po 1. 1. 2010.

Financni limity pro jednotlivé kategorie zadavatel(l a druhy vefejnych zakézek stanovi hranici mezi

e

vefejné zakazky. Dosavadni a nové finanéni limity jsou uvedeny v tabulce.
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Dosud podle Nov é podle
v Ve e ey NV €. 77/2008 Sb. NV €. 474/2009 Sb.
platné do 31.12.2009 plati od 1.1.2010
vKé v Ké
1. Verejné zakazky na dodavky
a) Ceska republika® + statni pfisp&vkové organizace
. , 3782 000 3236 000
(8 2 odst. 2, pism. a) a b zdkona)
b) Uzemni samospravny celek nebo jim zfizena
pFispévkova organizace + jina pravnicka osoba 5857 000 4997 000
(8 2 odst. 2 pism. c) a d) zdkona)
¢) Ministerstvo obrany2 5857 000 4997 000
c) Sektorovy zaqavatel 11 715 000 10 020 000
(8 2 odst. 6 zédkona)
2. Verejné zakazky na sluzby
a) Ceska republika + statni pfispévkové organizace® 3782000 3236 000
b) Uzemni samospravny celek nebo jim zfizena
pFispévkova organizace + jina pravnicka osoba 5857 000 4997 000
(8 2 odst.2 pism. c¢) a d) zakona)
c) Ceska republika + statni ptispévkové organizace’ 5 857 000 4997 000
d) Dotovany zadavatel
A 5857 000 4997 000
(8 2 odst. 3 zédkona)
e) Sektorovy za(’javatel 11 715 000 10 020 000
(8 2 odst. 6 zédkona)
3. Verejné zakazky na stavebni prace
Pro vSechny vefejné zadavatele 146 447 000 125 451 000

1) pro Ministerstvo obrany tento financni limit plati pouze pro zbozi uvedené v pfiloze nafizeni
vlady

2) plati pouze pro zbozi neuvedené v pfiloze nafizeni viady

3) mimo vefejné zakazky na sluzby uvedené v pfiloze ¢.1 k zakonu v kategorii 5 (jejichz
klasifikace odpovida referenénim ¢&islim CPC 7524, 7525 a 7526) a v kategorii 8; sluzby
uvedené v pfiloze €. 2 k zdkonu

4) pouze pro vefejné zakazky na sluzby uvedené v pfiloze €.1 k zdkonu v kategorii 5 (jejichz
klasifikace odpovida referenénim ¢&islim CPC 7524, 7525 a 7526) a v kategorii 8; sluzby
uvedené v priloze €. 2 k zdkonu
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B) Postup pro zadavani ve rejnych zakazek, které nespadaji do rezimu zakona €. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkéch :

Zadatelé/p Fijemci, kte i nejsou zadavateli ve Fejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., jsou
povinni p fi vybéru dodavatele pro realizaci projektu postupovat v s ouladu se Zavaznymi
postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroj i EU, nespadajicich pod aplikaci
zdkona €. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013 (déle
.Zavazné postupy"), které byly schvaleny usnesenim vlady €. 48 ze dne 12. ledna 2009 a v souladu
s touto pfiru¢kou pro Zadatele a pfijemce.

Zavazné postupy (viz pfiloha €. 7 této PFirucky) pfedstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani
zakazek nespadajicich pod plsobnost zakona ¢&. 137/2006 Sh., které musi zadatelé/pfFijemci
podpory plné respektovat. Pokud interni postupy zZadatele/pfijemce stanovi pfisnéjSi postup,
musi se Zadatel/pfijemce témito pfisnéjSimi postupy Fidit.

Zakazky dle predpokladané hodnoty délime na zakazky malého rozsahu a zakazky vySsi hodnoty:

= zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K¢ bez DPH; v pfipadé zakazek na stavebni
prace hodnoty 6 000 000 K¢ bez DPH.

= Zakazkou s vySSi hodnotou je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota ¢ini v pfipadé zakazky
na dodavky a sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH.

= Zakazky malého rozsahu jsou v IOP odstupnovany do tfi kategorii, viz ¢lanek 13 Zavaznych
postupu. Finanéni limity pro tyto zakazky upravuje pfiloha €. 7 PFirucky

Zadavatel se pfi hodnoceni musi Fidit pouze nabidkami uchazel a hodnotit je podle predem
stanovenych kritérii (Clanek 7, 9 a 10 Zavaznych postupll). Zadavatel musi respektovat vysledek
hodnoceni a uzavfit smlouvu s vitéznym uchazecem (Clanek 8 Zavaznych postupll). Zadavatel je
opravnén zrusit vybérové fizeni v souladu s ¢lankem 12 Zavaznych postupd.

Zadavatel je vzdy povinen posuzovat pouze vhodné nabidky dodavateld. Za vhodné nelze povazovat
nabidky nepfijatelné dle § 22 odst. 1 pism. a) az f) zakona €. 137/2006 Sb., to je nabidky:

= nevhodné, kterymi jsou nabidky nespliujici pozadavky zadavatele na predmét plnéni
zakazky;

= které nesplnily zadavaci podminky z hlediska jinych pozadavki zadavatele nez na predmét
plnéni zakazky;
= u kterych uchaze¢ neprokazal splnéni kvalifikace (pokud byla pro danou kategorii zakazky
vyZzadovana);
= které jsou v rozporu s platnymi pravnimi predpisy;
= které obsahuji upravené podminky plnéni rozpoctu s pozadavky zadavatele nebo
neoddvodnénou mimoradné nizkou nabidkovou cenu (rozhodne zadavatel);
= nebo které byly podany po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.
Zadavatel je povinen zachovat stejny pfistup k informacim o zakazce vSem uchazecim. V pfipadé
poskytnuti dodate¢nych informaci nékterému z uchazecl na jeho vyzadani se stejné informace
poskytnou i vSem znamym dalSim uchaze¢um o zakazku (viz i €lanek 11 Zavaznych postupu).
Zakazka podle Zavaznych postupt:

= musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb, a musi obsahovat
vSechny povinné nalezitosti (bod 8.3);
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CRR poskytuje pfi pFipravé zadavaci dokumentace odborné konzultace. Cilem spoluprace CRR
s pfilemcem je ovéfit, ze vybérové fFizeni probéhlo nebo probéhne v souladu s podminkami
programu a platnymi pfedpisy. Pokud vybérové

fizeni bude =zahjeno po vyhlaSeni vyzvy k predkladani projektl zadatel/pfijemce je povinen
predloZit zadavaci dokumentaci ke schvaleni CRR 10 pracovnich dni pfed zvefejnénim VR
nebo pfed odeslanim vyzvy uchazec¢lim. Déle je povinen zaslat CRR prokazatelné pisemnou
pozvanku (elektronicky nebo listinné) na jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po
podpisu Rozhodnuti, a to nejpozdé&ji 7 kalendafnich dnd pfed jeho konanim. Zadatel/pfijemce je
rovnéz povinen predlozit CRR zapis z jednani komise a smlouvu s dodavatelem. CRR se
jednani hodnotici komise mlze ztuc¢astnit jako pozorovatel.

Zadavatel je povinen informovat CRR o zménéch, které nastaly v pribéhu vybérového fizeni nebo
realizace zakazky prostfednictvim hlaSeni o pokroku, resp. monitorovaci zpravy.

O prabéhu vybérového Fizeni musi zadavatel uchovavat dokumentaci pro kontrolu ze strany CRR ¢i
dalSiho organu, a to zejména (viz ¢lanek 15 Zavaznych postupt):
= doklady o zahajeni vybérového fizeni — text vyzvy, resp. ozndmeni o zahajeni vybérového
fizent;
= zadavaci dokumentace, pokud byla vypracovana jako samostatny dokument

= rozhodnuti zadavatele o sloZzeni hodnotici komise (komise pro otevirani obalek), resp.
jmenovéani povérené osoby zadavatele;

= pisemné prohladSeni ¢lent hodnotici komise o nepodjatosti ve vztahu k vefejné zakazce

= text nabidek pfedlozenych uchazeci na zakladé vyzvy ¢i podaného oznament;

= zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

= rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky;

= smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem;

= text oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslany vSem uchaze&um, ktefi podali nabidku.

Upozorn éni: Vénujte pozornost celému textu Zavaznych postup 0 (viz pfiloha €. 7 PFirucky).
Kazda odchylka od Zavaznych postup G muize vést k tomu, Ze vydaje dodavatele budou
vyhodnoceny jako nezp Gsobilé !

POVINNOSTI DODAVATELE (ZHOTOVITELE)

Zhotovitel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjSich predpist, osobou povinou spoluplsobit pfi
vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaji.

Zhotovitel je povinen archivovat originalni vyhotoveni smlouvy véetné jejich dodatkd, originély
Gcetnich doklad(l a dalSich dokladl vztahujicich se k realizaci predmétu této smlouvy po dobu 10 let
od zaniku této smlouvy, minimalné vSak do roku 2021. Po tuto dobu je zhotovitel povinen umoznit
osobam opravnénym k vykonu kontroly projektd provést kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim této
smlouvy.

Zhotovitel je povinen vSechny pisemné zpravy, pisemné vystupy a prezentace opatfit vizualni
identitou projektd dle Pravidel pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni (viz pfiloha &. 4
PFiruc¢ky). Zhotovitel prohlaSuje, Ze ke dni nabyti G€innosti této smlouvy je s témito pravidly seznamen.
V pfipadé, Ze v pribéhu plnéni této smlouvy dojde ke zméné téchto pravidel, je zadavatel povinen o
této skutec¢nosti zhotovitele bezodkladné informovat.

V pfipadé, Ze Zadatel provede vyb érové Fizeni v rdmci projektu p Fed vydanim Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, je povinen dodat CRR dokumentaci ke kontrole. V p Fipadé provedeni
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vyb &rovych Fizeni po datu vydani Rozhodnuti, p  fedklada tuto dokumentaci nejpozd  &ji k Zadosti
o platbu, resp. Hlaseni o pokroku p  Fislusné pobo €ce CRR.

Stanoviska CRR) k zadavacimu fizeni vSak nenahrazuji p Fipadna stanoviska organu dohledu
(UOHS) a nezbavuje zadavatele zodpov édnosti za dodrZzovani zadkona.

Zakazky museji spl novat principy transparentnosti, nediskriminace a ro vného zachazeni.

9.1.5 Zmény projektu

Pfijemce je povinen CRR oznamovat pisemné vSechny zmény a skute¢nosti, které maji vliv nebo
souvislost s pInénim zavazku plynouciho z Rozhodnuti o poskytnuti dotace s predstihem, tj. pfed jejich
vlastni realizaci, s vyjimkou nepfedvidatelnych zmén, které pfijemce hlasi neprodlené. Pro hlaSeni
vSech typll zmén pfijemce vyuzije formulai Oznameni o zménach v projektu, viz pfiloha &. 6 PFirucky.
Popis zmén bude rovnéZz uveden v nejbliz§i monitorovaci zpravé. Pfipadné povoleni zmén ze strany
poskytovatele nelze vydat az po jejim zahajeni na strané pfijemce, tzn. zmény v Podminkach po
terminu nejsou mozné. Zména Rozhodnuti o poskytnuti dotace m(Zze byt provedena pouze pisemnou
formou na zadost pfFijemce.

V pfipadé, Ze se jednd o zmény nepodstatné, informuje pisemné pfijemce o akceptovani zmén
Dopisem o0 akceptaci nepodstatné zmény. Tento dopis Projektovy manazer zasila pfijemci do péti
pracovnich dnl od pfevzeti Oznameni o zméné projektu

Vysledek schvalovaciho Fizeni u podstatnych zmén podepisuje Reditel odboru OSF do 15 dni od
doruéeni Oznameni o zméné v pfipadech, kdy zmény nejsou posuzovany Vybérovou komisi.
V prfipadech, kdy zmény posuzuje vybérova komise, je termin vysledku schvalovaciho fizeni oznamen
pfijemci do 10 pracovnich dnd od rozhodnuti vybérové komise.

Priklady zmén:
Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napft.:

e zmeéna manaZzera projektu, statutarniho zastupce, kontaktnich Gdaji kromé nazvu a adresy
pFijemce a pod.

* nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezplsobi pfesun Eerpani/vyactovani
nakladli mezi ro¢nimi alokacemi programu (pfesun pfedloZeni zadosti o platbu nebo &asti
planované sumy platby pfes 31.srpen daného roku) a neovlivni délku trvani projektu.

Za podstatné zmeény projektu se povazuji napr.:
e zmeéna Cisla Uctu prijemce (uvedeného v Podminkach Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
»  zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu a jeho indikéatory,
» zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu,
e zmeény termind ukoncéeni realizace projektu a zavére¢ného vyhodnoceni akce,
« finanéni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozloZeni ¢erpani SR a SF v letech
»  zmény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroju,
e zmeény, které by ovlivnily hodnoceni projektu,

e zmeény sidla nebo nazvu prijemce.
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9.1.6 Monitorovani postupu projekt @

Pfijemce je povinen pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu. Déje se tak vzdy po
ukonceni etapy a projektu prostfednictvim hlaSeni o pokroku, etapovych a zavérecnych monitorovacich
zprav. Frekvence predkladani monitorovacich zprav bude uvedena v Podminkadch Rozhodnuti o
poskytnuti dotace kazdého konkrétniho projektu.

Zpravy bude pfijemce zadavat elektronicky do webové zadosti Benefit7 a zaroven je odevzdava
v tiSténé podobé.

HlaSeni o pokroku, respektive Monitorovaci zpravu je pfijemce povinen predkladat pfislusné pobocce
CRR.

— A hlaSeni o pokroku

slouzi pro pridbézné hlaSeni o postupu realizace projektu. HldSeni o pokroku jsou predkladana
Zadatelem jednou za Sest mésicl, pficemz sledované obdobi zac¢ind prvnim dnem mésice, ktery
nasleduje po mésici, kdy bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Hlaseni neni k pfisluSnému
terminu predkladano, pokud je k danému terminu prfedkladana monitorovaci zprava projektu (viz nize).
Pokud by méla monitorovaci zprava byt vypracovana jeden mésic pfed/po hlaseni o pokroku, hlaseni o
pokroku se nepfedklada. Prijemce pfedklada hlaseni o pokroku do patého pracovniho dne od ukon&eni
sledovaného obdobi. ,

— B. monitorovaci zpravy

predklada pfijemce po ukonceni etapy projektu (etapy nadefinuje Zadatel pfi vkladani Zadosti do IS
Benefit7) a celkovém ukonéeni projektu spolu se Zzadosti o platbu. Etapovou monitorovaci zpravu
pfijemce predkladd vzdy do dvaceti pracovnich dnG po ukonceni etapy, zavérec¢nou monitorovaci
zpravu pfijemce predklada do dvaceti pracovnich dnd po ukonéeni realizace projektu.

Pfijemce do MZ vypliuje Gdaje potfebné ke zhodnoceni pokroku projektu, tedy predevSim C&iselné
Gdaje o naplfovani zavaznych a monitorovacich indikator(i a stru¢ny pokrok v implementaci projektu.

Informace vyzadované v téchto zpravach naleznete v pfiloze €. 5 Prfiru¢ky pro Zadatele a pfijemce.

Upozornéni: Pfijemce predklada k soupisce faktur kopie vSech uc€etnich doklad(l za obdobi, za které
je monitorovaci zprava/hlaseni predkladana. Prijemce musi potvrdit svym podpisem souhlas originalu
a kopie na kazdé predlozené kopii, na které uvede ,Kopie souhlasi s originalem®”.

Upozorn éni: PFjemce je povinen na zadost RO IOP/CRR/MV poskytnout dodate éné pozadované
informace o pr abéhu realizace a poskytnout také informace po ukon  €eni realizace projektu.

V pfipadé, kdy nebude ukonCena administrace MZ za etapu n a pfijemce je povinen predlozit MZ za
etapu n+1, pfedlozi pfijemce v daném terminu na CRR papirovou verzi MZ dle vzoru v PPZP (viz
pfiloha €. 5). Pfijemce miZze sledovat stav zpracovani MZ na zaloZce Konto zadosti v IS Benefit7.

Stejny postup se aplikuje v pfipadé predkladani Hlaseni o pokroku.

HlaSeni o udrzitelnosti projektu

10 mésicu po ukonceni realizace projektu zaSle pobocka CRR pfijemci dopis a bude vyZzadovat
vypInéni hlaSeni o udrzitelnosti projektu do 20 pracovnich dnd. CRR hlaSeni o udrzitelnosti projektu
zkontroluje a v pfipadé potieby vyzve pfijemce k doplnéni ¢i opravé daju ve stanovené lhaté.

V nasledujicich letech, po celou dobu udrzitelnosti, bude pobocka CRR kazdoroc¢né ve stejném
terminu vyzyvat pfijemce k vypInéni tohoto hlaSeni. Posledni hlaSeni bude pfijemci k vypInéni zaslano
4 roky a 10 mésicl po ukonceni realizace projektu.
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9.1.7 ZFizeni G Etu projektu

Pfijemce musi pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace informovat poskytovatele podpory o
adrese banky a &isle Gétu nebo podtétu, na ktery mu bude zasilana dotace. Cislo G&tu, na ktery budou
zadateli pfevedeny finanéni prostfedky na projekt, uvede zadatel do projektové zadosti. Uet musi byt
veden v ¢eskych korunach. Pfi vyplfiovani monitorovaci zpravy uvadi pfijemce vzdy vSechna ¢isla uctd,
které pouzil v souvislosti s realizaci projektu.

9.2 Zpusob proplaceni Zadosti o platbu

Zpusob financovani pro projekty v ramci této vyzvy je ex-post.
Administrace zadosti o platbu

Nasledujici postup se opakuje podle poctu etap projektu.

ZjednoduSenou zadost o platbu predklada pfijemce poboéce CRR v intervalech, které stanovi
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj. vzdy do 20 pracovnich dnG od ukonéeni etapy nebo realizace
projektu. ZjednoduSenou Zzadost o platbu predklada prijemce v elektronické a tiSténé verzi.
Elektronickou verzi vypliiuje v IS BENEFIT7 (postup pro vyplnéni viz pfiloha 13). Zadost musi byt
doloZena spolu s monitorovaci zpravou a dalSimi povinnymi pfilohami specifikovanymi v tomto
dokumentu (viz pfiloha €. 5 PFiru¢ky pro Zadatele a pfijemce).

V pfipadé, kdy neni ukon&ena administrace ZZoP za etapu n a pfijemce je povinen predloZit ZZoP za
etapu n+1, zalozi pfijemce v Benefitu7 ZjednoduSenou Zadost o platbu za etapu n+1 a predloZi ji na
CRR pouze v pracovni tisténé verzi. Pfijemce mize sledovat stav zpracovani ZZoP na zaloZce Konto
7adosti v IS Benefit7. Po schvéaleni ZoP za etapu n bude pfijemce informovan o jejim schvéleni a o
moznosti finalniho uloZeni ZoP za etapu n+1. Poté, co ZoP za etapu n+1 finaln& uloZi v IS Benefit7,
predlozi ji ve finalni tiSténé verzi na CRR.

Kontrola zadosti o platbu a monitorovaci zpravy probiha nasledujicim zpisobem:
CRR provede dokladovou kontrolu predlozené zadosti o platbu a Monitorovaci zpravy.
Pfi kontrole Monitorovaci zpravy se pracovnik CRR zaméfuje na:

= Kontrolu plnéni monitorovacich indikator(i a t¢elu projektu

» Kontrolu souladu dokumentace k vefejnym zakazkam se zakonem 137/2006 Sb., respektive ve
vztahu k usneseni vliady €. 48 z 12. 1. 2009 a interni dokumentaci pfijemce, je-li to relevantni.

= kontrolu zpUsobilosti vydaji projektu

= dolozeni povinnych pfiloh k Zadosti o platbu (v€etné jejich spravnosti),

= opravnénost pfijemce,

= opravnénost dodavatele (v pfipadé Ze bylo provedeno vybérové fizeni, tzn. soulad s tendrovou
dokumentaci),

= nélezitosti dokladu dle zdkona o Ucetnictvi, zakona o dani z pfijmu, pfipadné zadkona o DPH,

= zda jsou faktura¢ni podminky dohodnuty a plnény tak, aby byla doloZena U&elovost faktur véetné
specifikace jednotlivych zpusobilych vydajd — tj. pfedmét fakturace je v souladu s projektem,
z faktury je patrné, Ze se jedna o fakturaci vztahujici se k projektu,

= predlozené prilohy k uéetnim dokladim,

= predlozeny doklad o vedeni oddéleného Ucetnictvi,

» Uhrady faktur dle vypisu z bankovniho G¢tu projektu (datum, ¢astka, Gcet), pfip. jinych Gétd
dokladajicich zaplaceni predlozenych dokladu,

= vécnou a cCasovou zpusobilost vydajli vzhledem kpfedmétu a termindm projektu, pfip.
jednotlivych etap,

= zda byla ve stanoveném terminu pfedlozena vSechna hlaSeni o pokroku za danou etapu/projekt.
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V pfipadé, 7e CRR zjisti v prab&hu kontroly nedostatky v ZZoP, vyzve Zadatele k odstranéni
nedostatk(l (elektronicky). CRR ve vyzvé uvede |h(tu pro odstranéni nedostatkli (maximalné 10
pracovnich dnl). Do doby odstranéni nedostatkl ze strany pfijemce se pozastavuji lhity spojené
s administraci zadosti o platbu.

V pfipadé, ze Finanéni manazer zjisti ve ZjednoduSené Zadosti o platbu nebo podpirné dokumentaci
nedostatky, které povedou ke kraceni, vyznaci nezpusobilé vydaje v Soupisce faktur a Kontrolnim
listu.

Pokud mé byt na zakladé analyzy rizik v souladu s Metodikou pro vybér vzorku pro kontrolu na misté
provedena v rdmci kontroly Zadosti o platbu kontrola na misté, je provedena po provedeni dokladové
kontroly po strance vécné i finanéni.

Zadatel obdrZzi od CRR pisemné (e-mail, dopis) oznameni o vysledku kontroly Zadosti o platbu,
soucasti je pfipadné seznam vydajl, které byly posouzeny jako nezpulsobilé, nasledné probéhne do
15 pracovnich dnl proplaceni prostfedk(l na Gcet prijemce.

V pfipadé nedostatk(l ve zjednoduSené zadosti o platbu je pfijemce podpory vyzvan CRR pisemné (e-
mailem, faxem) k doplnéni Udaju a odstranéni nedostatklli ve stanovené Ih(té (ne delSi nez 10
pracovnich dna).

Zaveére€na zadost o platbu

ZavéreCnou zadost o platbu predklada pfijemce podpory nejpozdéji do 20 pracovnich dnl po
ukonéeni projektu spolu se zavére¢nou monitorovaci zpravou a daldi souvisejici dokumentaci®.
Postup pro kontrolu zavéreéné ZoP a zavéreéné MZ je shodny s kontrolou prabé&zné Zadosti o platbu
(viz podkapitola Administrace zadosti o platbu).

9.3 Kontroly projektu

Povinnosti pfijemce je poskytnout spolupraci pfi kontrolach, které jsou jednotlivé instituce povinny,
respektive opravnény, vykonavat. Jsou to: Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo pro mistni rozvoj —
Ridici organ 10P, Centrum pro regionalni rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska komise, OLAF,
Evropsky ucetni dvuar, Nejvyssi kontrolni Gfad CR.

Pokud p Fijemce nespolupracuje p Fi vykonu kontroly, je to sankcionovano snizenim fin anéni
podpory v souladu s Podminkami Rozhodnuti o poskyt nuti dotace odebranim ¢&astky ve vysi
10 % z celkové €astky dotace.

U pfilemce mize byt dale proveden audit Ministerstva financi — Auditniho organu a povéfeného
subjektu auditniho organu (PAS) — Odbor interniho auditu a kontroly MMR.

V souladu s § 13a zédkona o finan¢ni kontrole €. 320/2001 Sb., provadeéji tyto auditni subjekty
nasledujici kroky:
- Pri zahajeni auditu u pfijemce predklada auditor povéfeni k vykonani auditu;
- Po vykonani auditu ma pfijemce pravo byt seznamen s navrhem zpravy, vypracované
auditnim subjektem, a zaujmout pisemné stanovisko, které se stava soucasti této zpravy;
- Prijemce ma ze zakona pro podani svého stanoviska Ihdtu min. 5 dni, neni-li lhdta dohodnuta
delsi.
Kontrolovana osoba (pfijemce) ma dale povinnost informovat o pfijatych napravnych opatfenich
organ verejné spravy, jehoz zaméstnanec audit vykonal.

Déale vykonava u pfijemce tzv. Monitorovaci navstévu zastupce MVCR nebo CRR. Pfijemce obdrZi
oznameni o konani Monitorovaci navstévy obsahujici Gc¢el navstévy, termin navstévy aseznam

® Podle Pokynti k vypInéni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.

Piirucka pro Zadatele afjemce fina’dni podpory v rdmci IOP Stranad?2 (celkem48)
Prioritni osa: 2; Oblast podpory: 2.1
Vyzvag¢. 09 — kontinualni

Verze — 1.0; Platnost od: 15. 4. 2010




MINISTERSTVO VNITRA

OPERACNI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J CESKE REPUBLIKY

II INTEGROVANY SN EVROPSKA UNIE
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

pracovnik(,, ktefi se navstévy zucastni. Pfijemce je poucen, Ze se jedna o monitorovaci navstévu a
nikoliv vefejnospravni kontrolu na misté.

Z monitorovaci navstévy je vyhotoven zaznam. V pfipadé, Ze jsou na misté zjiStny nedostatky, maze
dojit k vykonani vefejnospravni kontroly na misté V pfipadé podezfeni na nesrovnalost se postupuje
v souladu s kapitolou 9.6.

9.3.1 Kontroly z hlediska realizace projektu

Kontrola projektd na misté provadéna pracovniky MV (OSF) je realizovana v rezimu vefejnospravni
kontroly dle pfisluSnych ustanoveni zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a
zméné nékterych zakon(, resp. zak. &. 552/1991 Sb., o statni kontrole. Pracovnici CRR CR provadéii
fyzickou kontrolu v souladu s nafizenim 1828/2006 ES, ¢lanku 13, odst. 2. V ramci kontroly na misté
jsou realizovany nasledujici typy kontrol:

Predbézna (ex-ante) kontrola je vykonavana pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace v ramci
procesu hodnoceni na zakladé ex-ante analyzy rizik projektu. Fyzicka kontrola na misté je vykonavana
za UCelem ovéfeni informaci, uvedenych v Zadosti o podporu a ovéfeni schopnosti Zadatele realizovat
projekt v souladu pfedlozenou Zadosti o podporu.

Prabézna (interim) kontrola je vykonavana v obdobi od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace do
ukonc¢eni projektu. Kontrola na misté je vykonavéana zejména za U¢elem ovéfeni informaci uvedenych
v Monitorovacich zpravach, zadostech o platbu, zpravidla v ramci kontroly zadosti o platbu.

Nasledna (ex-post) kontrola je vykonavana po ukonéeni projektu v monitorovacim obdobi v rdmci ex
post monitoringu projektu. Tato kontrola je vykonavdna za Ucelem ovéfeni dodrzovani podminek
Rozhodnuti o poskytnuti dotace po ukonceni realizace projektu.

Pfijemce je seznamen s planem uskutecnit u néj kontrolu nejpozdéji dva pracovni dny pred zahajenim
kontroly. Kontrolni skupina bude mit k provedeni kontroly pfisluSné poveéreni.

9.3.1.1. Realizace kontroly na mist &

Pfi zahdjeni kontroly na misté probéhne Gvodni schliizka se statutdrnim zastupcem pfijemce nebo jim
pisemné povéfenou osobou. Béhem ni seznami vedouci nebo ¢len kontrolni skupiny pFijemce
s pfedmétem kontroly, jejim pribéhem a predlozi pfijemci Povéreni vSech ¢len kontrolni skupiny,
pozada o vytvoreni podminek k provedeni kontroly

Na zavér kontroly vyplni vedouci kontrolni skupiny nebo povéreny ¢len Protokol. Protokol se vypracuje
ve dvou Cislovanych stejnopisech, z nichz jedno obdrzi pfijemce.

V pfipadé, Ze kontrola na misté odhali nedostatky, jsou soucasti protokolu zjiSténi a opatfeni k napravée
s terminem, do kdy musi kontrolovana osoba nedostatky odstranit.

PFijemce potvrzuje seznameni s obsahem protokolu a prevzeti protokolu svym podpisem. Protokol
obsahuje termin, do kdy muaze kontrolovand osoba podat proti Protokolu pisemné a zddvodnéné
namitky. Lhata je zpravidla pét dnd ode dne seznameni s protokolem. Tuto Ih(tu je mozné po dohodé
s vedoucim kontrolni skupiny prodlouzit.

Odmitne-li se kontrolovana osoba seznamit s Protokolem, ztraci opravnéni uplatnit pisemné a
zdlvodnéné namitky, jestlize se s Protokolem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi ji od tohoto dne
Ihita pro podani namitek.Tyto skuteénosti i s datem zaznamena vedouci nebo ¢len kontrolni skupiny do
protokolu.

Protokol je zpravidla dokoncen a predan kontrolované osobé osobné na misté. V pfipadé potieby Ize
Protokol také dokongit a odevzdat pfijemci k podpisu pozdéji, nejdéle vSak do 20 pracovnich dna od
ukongeni realizace kontroly na misté, a to bez zbyteénych pratahl. Protokol Ize zaslat poStou. V tomto
pfipadé vedouci kontrolni skupiny zajisti podpis protokolu pfijemcem.
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9.3.1.2 Uzavreni kontroly na mist &

Kontrolovana osoba muze ve stanovené |haté uplatnit pisemné a zd{ivodnéné namitky. Pokud pfijemce
jako kontrolovana osoba prekrocil IhGtu pro uplatnéni namitek, vedouci kontroly pisemné sdéli, ze
stanovend Ihata pro podani namitek byla pfekroCena a Zze namitky poklada za bezpfedmétné. Proti
Rozhodnuti o namitkach se nelze odvolat.

Kontrola je ukonéena uplynutim Ihaty pro podani ndmitek, vzdanim se prava podat namitky, odmitnutim
sezndmeni se s Protokolem nebo dnem doru€eni Rozhodnuti o namitkdch kontrolované osobé.
Pfedani/zaslani Rozhodnuti o namitkach kontrolované osobé se provede do 30 pracovnich dni od
podani namitek.

9.4 Odstoupeni od projektu

Pfijemce muze odstoupit od projektu na zakladé svého pisemného prohlaSeni (Oznameni o zménéach
v projektu — viz pfiloha p firuéky €. 6), a to jak ve fazi pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
tak v dobé realizace projektu. Toto prohlaSeni pfijemce zasila na kontaktni adresu CRR.

Pokud byla pfijemci pfed odstoupenim vyplacena dotace &i jeji ¢ast, bude se rozhodovat, zda se
jedna o poruSeni rozpoctové kazné ¢&i nikoli. V pfidadé podezieni na poruseni rozpoctové k&dzné bude
pfipad postoupen na pfisludny finan¢éni Gfad. V opa¢ném pfipadé OSF MV vyzve pfijemce, aby ve
stanovené Ihaté vratil vyplacené prostfedky na ucet MV.

9.5 Zavéreéné vyhodnoceni akce

Po dokonéeni projektu zpracuje pfijemce ve stanoveném terminu zpravu pro zavére¢né vyhodnoceni
akce a predlozi ji na CRR. Po provedeni kontroly Gdaji a v pfipadé, Ze uvedené Gdaje jsou v pofadku,
je poskytovatelem dotace vydana Zprava pro zavére¢né vyhodnoceni akce, jejiz jedno paré pfijemce
obdrzi. Vzor Zpravy pro zavére¢né vyhodnoceni akce je uveden v pfiloze pFirucky €. 8.

9.6 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumf{ poruseni predpisti ES nebo predpisti CR, které upravuiji pouZiti prostfedki z
rozpo&tu EU nebo verejnych zdroji CR, v jeho? disledku jsou, nebo by mohly byt dotSeny vefejné
rozpo&ty CR nebo rozpodet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jedna se o kaZdé
poruseni podminek, za kterych byly prostiedky z rozpo&tu EU poskytnuty CR, a kaZdé poruseni
podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctl prfevedeny dale
pFijemcdm.

Bude-li mit ZS podezfeni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu, prerusi do vyreSeni
véci administraci projektu. Jestlize se prokadze, Ze k nesrovnalosti doSlo a jedna se o poruseni
rozpoctové kazné podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonU, ve znéni pozdéjSich predpisl, preda ZS véc k dalSimu fizeni pFislusSnému
finanénimu Ufadu. Ten maze pfFijemci vyméfit odvod za poruSeni rozpoctové kazné.

Jestlize dojde k poruSeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace pred vyplacenim pen éznich prost fedkd
a nejedna se o nesrovnalost , rozhoduje o dal$im postupu MV CR a v zavislosti na zavaZnosti
poruseni krati penézni prostfedky pred jejich vyplacenim.

V pfipadé podezfeni na nesrovnalost, jde-li o trestny ¢in, ozndmi tuto skuteénost OSF na policejni
orgéan ¢&i statni zastupitelstvi.
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Administrace vratek
A. Postup p Fi poruSeni rozpo ¢tové kazn é

V pfipadé podezfeni na nesrovnalost, kdy dochazi zaroven k poruSeni rozpoctové kazné tj. naplnéni /
podezfeni na naplnéni skutkové podstaty § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve
znéni pozdéjSich predpisu, se postupuje nasledovné:

MVCR vypracuje ozndmeni o poruseni/podezieni na poruseni rozpo&tové kazné, bez prodleni poté,
co bylo zjisténo podezfeni na poruSeni rozpoctové kdzné, a zajisti odeslani Oznameni na pfislusny
Uzemni finanéni Grad.

Pokud pfislusny Uzemni finanéni Ufad na zakladé vlastniho 3etfeni shleda, ze se jedna o porudeni
rozpoctové kazné, vyméri prijemci dotace odvod, pfipadné penale. Prostfedky poskytnuté pfijemci
jsou na zékladé tohoto odvodu zasilany na bankovni G¢et finanéniho tfadu.

Dle § 44a odst. 9 zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisa,
muze Ministerstvo financi z divodu zvlastniho zfetele zcela nebo z&asti prominout vyméreny odvod a
s nim spojené pendle (prominuti se mlze vztahovat na EU i SR podil). Pfijemce mGze rovnéz ¢astku
,dobrovoln&*“ uhradit na G&et pfisludného Uzemniho finanéniho Gfadu.

B. Postup nedochazi-li k poruSeni rozpo €tové kazn é

Jednéa-li se o podezfeni na nesrovnalost, pfi kterém nedochazi k poruseni rozpoctové kazné, se
postupuje takto:

Na zakladé podezieni na nesrovnalost MV CR pozastavi platby do doby neZ se potvrdi &i vyvrati
nesrovnalost. V pfipadé potvrzeni podezfeni na nesrovnalost pfijemce dotace obdrzi Pokyn
k vraceni prost fedktr’.

9.7 Stiznosti a odvolani

Zakonna Uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.
Kdokoli mize podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani Ufednich osob nebo na nespravny
postup ZS jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Jakykoli podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nedisriminacniho postupu musi
vzdy ZS a RO fadné prosetfit.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotéena, bude takové podani ZS brat
pouze jako podnét k vykonu dohledu ¢i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni €innosti a k odstranéni
nedostatk. Obdobnym zplsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud
stézovatel zaSle podani bez podpisu ¢i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro doru¢ovani.

Stiznost Ize podat pisemné, Gstné, prostfednictvim technickych prostfedkd (napf. fax, dalnopis) nebo
elektronicky. Pokud nelze Ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni ZS pisemny zaznam.

4 Vratky Ize realizovat pouze na zakladé vyzvy, ato i v piipadé, Ze piijemce dotace vraci prostiedky z viastni
vule.V tomto pfipadé je povinen oznamit svij zameér k vraceni prostfedku MV CR, které jej na zakladé tohoto jeho
oznameni vyzve ke vraceni prostfedku.
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Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi
obsahovat predevSim naleZitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto néalezitosti postrada,
vyzve ZS stézovatele k jejich doplnéni v pfiméfené Ihaté. Soucasné stéZovatele pouci, Zze pokud
nejasnosti, které by branily dalSimu postupu neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz €innosti je zaméfena.

ZS fadné proSetfi vSechny skuteénosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnli ode dne, kdy
mu byla doru¢ena. Stanovenou lhutu Ize prekrogit jen tehdy, nelze-li v jejim priibéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. V této Ih(té také pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti.
StiZznost se povaZuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozumeéni o vyfizeni stiznosti vypraveno ¢i pfedano
k poStovni prepravé. Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplisobem vyfizeni stiznosti, mize pozadat o
preSetfeni véci.

Zadost o p FeSetfeni maze stézovatel podat:

1) organu, ktery vyfizoval stiznost, ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a z hlediska
novych skute¢nosti. Shleda-li diivod ke zméné svych pfedchozich zavérd, vyrozumi o tom
stéZovatele. V opacném pfipadé oznami stéZzovateli, ze neshledal divody ke zméné jiz
uginénych zavéru a preda stiznost k presetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé ZS
muZze stézovatel podat Zadost o proSetfeni odboru interniho auditu a supervize MV.

2) nadfizenému orgénu, ten je povinen fadné prosetfit vSechny skute¢nosti uvedené ve stiznosti,
a to bez zbyteéného odkladu. Zpusob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu stiznosti.

V pfipadé, Ze stéZovatel poté, co nadfizeny organ stiznost proSetfil a potvrdil vysledky pfedchoziho
Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany ddavody ke zméné vysledku
predchoziho vyfizeni, bude stiznost zaloZena bez dalSiho Setfeni. StéZovatel bude o tomto postupu
informovan.
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Pfilohy p firuéky pro Zzadatele a p _fijemce

Indikatory pro oblast intervence 2.1.

Povinné prilohy zadosti o dotaci

FormulafF Oznameni o zménach v projektu
Limity a pravidla zakazek malého rozsahu

Zprava pro zavérecné vyhodnoceni akce

© ©® N o g > w D

Vyklad k projektam vytvarejicim pfijmy

(=Y
o

vyzvu)
11. Kontaktni osoby CRR
12. PFirucka pro vyplnéni MZ/HoP v IS Benefit7
13. Pfirucka pro vyplnéni ZZoP v IS Benefit7

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Osnova studie proveditelnosti (dle Zadatele a obsahu projektu) a vzorovy rozpocet

Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni a manudl vizualni identity IOP

Vzor monitorovaci zpravy, hlaSeni o pokroku a zjednoduSené Zadosti o platbu a jejich pfilohy

. Priruc¢ka pro vyplnéni zadosti o dotaci v IS Benefit7 (A-obecna ¢ast, B - specificka ¢ast pro tuto

14. Vzor Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

15. Koncepéni dokument k vyzvé
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Seznam zkratek

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

ERDF Evropsky fond pro regiondlni rozvoj

ES Evropské spolecenstvi

EU Evropska unie

FU Finanéni Gtvar MV CR

HoP HlaSeni o pokroku

HW Hardware

ICT Informacni a komunikaéni technologie (angl. zkratka)
IOP Integrovany operacni program

IS Informacni systém

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

MZ Monitorovaci zprava

NUTS Klasifikace Uzemnich jednotek (franc. zkratka)
OLAF Evropsky Ufad pro potirani podvodnych jednani
OSF Odbor strukturalnich fondi MV CR

0SS Organizaéni slozka statu

PAS Povéreny auditni subjekt

PCO Platebni a certifikacni organ MF

PO Pfispévkova organizace

SR Stéatni rozpocet

SW Software

ZS Zprostredkujici subjekt

ZZ0P Zjednodusena Zadost o platbu
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